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ELAZIG VALILIGI
Elaz1g Anadolu imam Hatip Lisesi Miidiirliigii

2020-2021 EGITiM OGRETIM YILI PANSiYON iC YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amacg
MADDE 1- Bu yénergenin amaci Elazig Anadolu Imam Hatip Lisesi pansiyonunda kalan parali parasiz
yatil1 68rencilerle, pansiyonda gorevli tiim personelin yonetimine iliskin esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2- Bu yénerge Elazig Anadolu imam Hatip Lisesi pansiyonunda kalan paral1 parasiz
ogrencilerle gorevli personelin yonetimine, gorev yetki, sorumluluklarina iliskin temel konular1 kapsar.

Dayanak
MADDE 3- Bu yonerge 15.08.1983 tarih ve 6950 sayili “Milli Egitim Bakanhgma Bagh Okul
Pansiyonlar1 Yonetmeligi”nin 10. maddesinin i bendine istinaden hazirlanmustir.

Tammlar

MADDE 4- Bu yonergede gegen;

a) Okul: Elazig Anadolu imam Hatip Lisesi okulunu

b) Pansiyon: Elazig Anadolu Imam Hatip Lisesi pansiyonunu

c) Nobetci Belletici: Elazig Anadolu Imam Hatip Lisesi pansiyonunda belleticilik gorevi yiiklenenleri
d) Ogrenci: Elazig Anadolu imam Hatip Lisesi pansiyonu 6grencisini

e) Veli: Elaz1g Anadolu Imam Hatip Lisesi 6grenci pansiyonu velisini

f) Idare: Elaz1§ Anadolu Imam Hatip Lisesi idari kadrosunu

IKINCI BOLUM
_Ogrenciler I¢in Zaman Cizelgeleri ve Uygulamasi
Belletici Ogretmenler I¢in Bir giinliik Zaman Cizelgesi ve Uygulamasi

Madde 5- Pansiyon Giinliik Zaman Cizelgesinin Uygulanmasi:

Ogrencilerin giinliik planlari yonerge eklerinde yer alan pansiyon giinliik zaman cizelgesinde
(Ek-1) verilmistir. Pansiyonla ilgili is ve islemlerde bu ¢izelge dikkate alinir.

Madde 6- Belletici Ogretmenler I¢in Bir giinliik Zaman Cizelgesi ve Uygulamast:

Belleticiler tarafindan nébet¢i 6grenciler uyandirilarak sabah kahvaltis1 hazirligi i¢in yemekhaneye
gonderilir. Ayrica ascilarin kahvalti hazirligi yapip yapmadiklar: kontrol edilir. Ogrenciler igin kalkis zili
birka¢ defa iist iiste calinir. Odalar gezilerek Ogrencilerin nevresim ve battaniyelerini toplatip, yatak
ortiilerini diizelterek oday1 diizenli terk etmeleri, temizligi diizglin yapmalar1 i¢in uyarilarda bulunulur.
Odalarin havalandirilmasi i¢in pencerelerin agilmasi saglanir. Belleticiler kontroliinde sabah kahvaltisi
yapilir. Belletici yemekhanede kahvaltidaki 6grencileri kontrol eder, yatakhaneleri gezerek tiim 6grencileri
kahvaltiya inmesini saglar. Sabah kahvaltis1 zamaninda kaldirilir, kahvaltiya gelis saatinden sonra
yemekhaneye giren Ogrenciler igeri alinmaz. Bu Ogrenciler yoklama dosyasina not edilerek idareye
bildirilir. Yemekhaneyi bosaltma saatinde 6grencilerin yemekhane disinda olmalari saglanir. Yemekhaneyi
terk etmeyen, uyarilara aldiris etmeyen dgrenciler bir tutanakla idareye bildirilir. Ogrencilerin giinliik ders
ara¢ gereclerini alarak pansiyonu terk etmeleri ve toren alaninda toplanmalar i¢in uyarilarda bulunulur.
Belleticiler, odalar1 gezerek odalarin tertip ve diizenini gdzden gegirir, tiim 6grencilerin yatakhaneyi terk



ettiklerinden emin olduktan sonra yatakhaneleri kapatirlar. Pansiyon kapisi belirtilen saatte kapatilir.
Uyarilara ragmen gecikerek iceride kalan 6grencilere kapi agilmaz. Bu 6grenciler pansiyondan sorumlu
miidiir yardimcisi tarafindan téren sonrasi kapi agilarak okula alinir. Pansiyon isleri miidiir yardimcisinin
bilgisi dahilinde belletici 6gretmenler ndbet devir teslimi yapar. Bu sirada nobet sirasinda meydana gelen
onemli olaylar paylasilir. Yeni belleticiler giinliik pansiyon evraklarini kontrol ederek, varsa ndbeti ile ilgili
onemli bilgileri paylasarak, pansiyon anahtarini teslim alip gorevine baslar. Belleticiler yemekhane
temizligini, 6gle yemegi hazirliklarini, yatakhane ve pansiyonun diger boliimlerinde temizlik ¢alismalarini
kontrol ederler. Gerekli gordiikleri konularda uyarilarda bulunur, varsa eksikliklerin giderilmesi icin
idareye basvururlar. Ogle yemegi ndbetgi belleticiler gozetiminde yenilir. Belleticiler yemek sirasinda
“yemekler, yemekhane ve mutfak™ ile ilgili bu yonergenin 6. boliimiinde yer alan madde 21’de belirtilen
hususlar1 géz 6niinde bulundururlar. Ders sonrasi ndbetci belleticiler tarafindan pansiyon agilir. Nobetci
belleticiler 6grencilerin aksam yemegine kadar okul sinirlarinin disina izinsiz ¢ikmamasi i¢in kontrollerde
bulunur. Belleticilerin gozetiminde aksam yemegi yenir. Belleticiler yemek dagitimi1 esnasinda dgrencileri
daima kontrol ederek olumsuz durumlari Onlemeye calisirlar. Etiit zili c¢alinarak Ogrencilerin etiit
salonlarina gegmeleri saglanir. Belleticilerden izinsiz higbir 6grenci odalarda kalamaz. Birinci etiit baglar.
Etiit sirasinda belleticiler is boliimii yaparak yoklama alirlar. Ogrencilerin giiriiltii yapmadan sessizce
calismalari i¢in etiit salonlar1 terk edilmez. Etiide katilmayan 6grencileri sorustururlar. Birinci etiit arasi
verilir. Ogrenciler siirekli gdzetim altinda tutulur. Belleticiler igboliimii yaparak katlar1 kontrol altinda
tutar. Belletmenlerden biri bahcede dgrencileri takip eder. Ogrencilerin bu zaman diliminde markete,
carstya gitmelerine izin verilmez; disaridan yemek getirtilmesine miisaade edilmez. Ikinci etiit baslar. Etiit
sirasinda  belleticiler is boliimii yaparak yoklama alirlar. Ogrencilerin giiriiltii yapmadan sessizce
calismalart igin etiit salonlar1 terk edilmez. Etiide katilmayan dgrenciler tespit edilir. ikinci etiit sonrasi
ogrencilerin odalarina gegmelerine veya televizyon izlemelerine izin verilir. Ogrenciler yatma hazirligi ve
kisisel temizlik bakimi yaparlar. Yat yoklamasi i¢gin zil ¢alinir. Ogrenciler odalarina geger. Yoklamalarda
ogrencilerin odalarinda bulunmalari sarttir. Odasinda bulunmayan 6grenci yok yazilir. Giivenlik 6nlemleri
icin son kontroller yapilarak dinlenmeye gegilir. (dis kapilart kapatilmasi, lizumsuz lambalarin
sondiiriilmesi, etiit salonlarin kontrolii, televizyonun kapatilmasi vb.) Belleticiler bu saatten sonra ara ara
katlar1 kontrol ederek olumsuzluklar1 gidermeye calisirlar. Yat saatinden sonra lambasi agik olan, yatmayan
ogrenci ve koguslar yoklama ¢izelgesine yazilir veya bir tutanakla okul idaresine bildirilir.

UCUNCU BOLUM
Nobetlerle Ilgili Hususlar

Yurt nobeti iki grupta yapilir;
Nobetei belletici 6gretmen nobeti,
Nobetci 6grenci ndbeti,

Nobet Devir Teslimi

MADDE 7- Nobeti sona eren nobetci belletici grubu yoklama evraklarini, ndbet defterini, varsa nobeti ile
ilgili yazdig1 tutanaklari, pansiyon anahtarlarini pansiyon isleri miidiir yardimcisina teslim etmekle
yiikiimliidiir. Belletmenler, nobet sirasinda karsilan aksakliklar1 okul idaresine aktardiktan sonra ndbeti son
bulur.

MADDE 8- Yeni ndbet¢i belletici grubu pansiyon isleri miidiir yardimcisindan yoklama evraklarini, ndbet
defterini, pansiyon anahtarlarini teslim alarak gorevine baslar.

Nébet Sirasinda isboliimii
MADDE 9- Belletici 6gretmenler islerin daha tertipli ve diizenli yiiriitiilmesi, gorevlerinde ihmallerin
onlenmesi i¢in ndbetlerinde igbirligi ve isbdliimii ilkelerine riayet ederek gorev paylasimi yaparlar.

Belleticilerin Kalacag: Yerler
MADDE 10- Belletici 6gretmenler nobetlerinde kendilerine ayrilan belletici odalarinda kalirlar.



Belleticilerin nobet degisimi

Madde 11- Nobetci Belletici Ogretmen Nobeti;

Nobetgi belletici 6gretmenlerin ndbeti hafta ici saati 07:50’de baslar, ertesi giin saat 07:45°de biter.

Nobetgi belletici 6gretmenlerin ndbeti hafta sonu saati 08:00°da baslar, ertesi giin saat 08:00°da biter.
Nébet saatleri Belletici Ogretmen Nébet Cizelgesi’nde (EK-2)verilmistir.

Nobet bir onceki nobetei belletici 6gretmenden pansiyonun tiimii kontrol edilerek teslim alinir ve durum
ndbet defterine yazilir.

Nobetci belletici 6gretmen, pansiyon yonetmeliginde belirtilen gorevlerini yerine getirir.

Nobetei belletici 6gretmen, sabah etiidiinden sonra pansiyon nobetgisi 6grencilere gerekli uyarilar yaparak
gorev yerlerine gitmelerini saglar. Giinlikk zaman ¢izelgesini uygular.

Belleticilerin gorevleri

Madde 12- Belleticilerin nobet¢i oldugu giinlerdeki baslica gorevleri sunlardir:

1. Pansiyonda kalan 6grencilerin ders saatleri disinda egitimleri ile ilgilenmek,

2. Ogrencilerin etiitlerde - etiit saatleri disinda ¢alisma yerlerinde - sessizce ders ¢alismalarii saglamak ve
gerektiginde onlarin ¢aligma sirasinda derslerinde karsilastiklart gligliiklerin ¢oziimiine yardimer olmak,

3. Etiit saatlerinde etiit salonlarinda bulunmak ve siirekli kontrol altinda tutmak,

4. Etiit aralarinda 6grencileri gdzetimi altinda bulundurmak,

5. Etiitlerde yoklama yapmak, yoklama sonucu e-okul sistemine girmek ve yoklama defterini ilgili miidiir
yardimcisina vermek,

6. Ogrencilerin giinliik vakit ¢izelgelerini uygulamak ve gece bekgilerini kontrol ederek gereken direktifleri
vermek,

7. Yemekhane ve yatakhanelerde 6grencilerin basinda bulunarak vaktinde yatip kalkmalarini, diizenli bir
sekilde yemek yemelerini saglamak,

8. Camasir yikama ve banyo islerinin zamaninda ve diizenli olarak yapilmasini saglamak,

9. Hastalanan 6grencilerin durumlarini idarecilere bildirmek ve durumlar ile ilgilenmek, diger belletici
ogretmenlerle igbirligi yaparak hasta 6grencinin hastaneye gidis gelisini saglamak.

10. Pansiyona gelen ve gidenlerin kim olduklarin1 6grenip, durumlar ile ilgilenmek,

11. Pansiyon esyasinin meydanda kalmamasina dikkat etmek, ilgililerin haberi olmadan esyanin okul digina
ve ilgili birim disina ¢ikarilmasini 6nlemek,

12. Pansiyon ndbet defterine ndbeti ile ilgili hususlart ve varsa tespit edilen eksikleri yazmak,

13. Giindelik yiyeceklerin tartilarak ambardan tabelaya gore ¢ikartilmasinda, disaridan gelen yiyeceklerin
muayenesinde hazir bulunmak,

14. Onemli disiplin olaylarinda durumu okul idaresine zamaninda duyurmak,

15. Cars1 izni ile ilgili is ve islemleri yapmak,

16. Sosyal, sportif ve kiiltiirel faaliyetlerle ilgili olarak kendisine verilen is ve islemleri yapmak,

17. Nobetci Ogrencilerin zamaninda gorev yerlerine gitmelerini ve gorevlerini geregi gibi yapmalari
hususunda genel kontrollerini yaparak gereken direktifleri vermek,

18. Pansiyon temizliginin genel kontrollerini yaparak ilgililere gereken direktifleri vermek,

19. Ogrencilerin mevcut talimatnamelere uygun hareket etmelerini saglamak,

20. idarece kendisine verilen diger gorevleri yapmak.

21. Pansiyonla ilgili hizmetlerin okul idaresince tespit olunan i¢ yonerge hiikiimlerine gére yiiriitiilmesini
saglamak,

22.0Ogrencilerin ilaglarin zamaninda ve kontrollii olarak kullandirilmasini saglamak

MADDE 13- Nobetci Personel;(varsa)

1-Nobetci personel pansiyonun kapali oldugu gilinlerde 24 saat nobet tutar (Yaz tatili, bayram tatili vb.
giinler dahil).

2-Nobet esnasinda pansiyonun tiimiinden sorumludur.

3-Elektrik, 1s1, su ve dogalgaz tesisatlarini kontrol eder.

4-Nobet esnasinda meydana gelen aksakliklari nobet defterine rapor eder.

5-Onemli olaylari emniyet miidiirliigiiniin 155 numarali telefonuna, yangin ihbarini da itfaiyenin 110 nolu
telefonuna yapar.

6-Onemli olaylar1 aninda pansiyon miidiir ve miidiir yardimcisina bildirir.

7-Pansiyona izinsiz giris ve ¢ikislar1 onler.



DORDUNCU BOLUM
Etiitler

Etiit Siiresi ve planlanmasi

MADDE 14- Pansiyonda dgrencilere ayrilmis etiit salonunda/ odalarinda giinde 2 x40’ etiit yapilir. Hafta
ici aksam yemegi sonrasinda 2x40’ etiit yapilir. Hafta sonu pazar giinii i¢in 1x40’ etiit yapilir. Okul idaresi
etiitlerin siiresini ve hangi zamanlarda yapilacagini 6grencilere ders yili basinda duyurur. Etiit saatleri
“Ogrenci Etiit Cizelgesi”’nde (Ek-3) yer almaktadir.

MADDE 15- Cuma ve cumartesi aksamlart etiit yapilmaz. Resmi tatillerin digindaki tiim zaman
dilimlerinde etiit yapilmas1 zorunludur. Degisik sebeplerle yapilamayan etiitler idarenin uygun gordigi
vakitlerde telafi edilebilir.

Etiit Sirasinda Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

MADDE 16- Belletici dgretmenler etiitlerin diizenli yiiriitilmesi i¢in asagida belirtilen hususlara dikkat
ederler:

1. Etiitler pansiyondaki etiit salonlarinda yapilir.

2. Her 6grenci belirtilen etiit salonunda kendisine ayrilan masada etiide girmek zorundadir.

3. Etiit sirasinda yatakhaneler, kantin ve pansiyon dis kapis1 kapali tutulur.

4. Etiit sirasinda 6grencilerin yiyecek-i¢ecek tiiketmelerine izin verilmez.

5. Etiitlerde her 6grenci bireysel calisir.

6. Etiit sirasinda 6grencilerin giirtiltii yapmalar1 6nlenir.

7. Nobetci belletici 6gretmenler, etiit sirasinda etiit salonunda bulunur ve 6grencilerin etiit bitene kadar
salonlardan ¢ikmalarina izin vermez.

8. Etiit aralarinda 6grenciler gézetim altinda tutulur,

9. Etiit salonlarina cep telefonu getirilmez, etiit esnasinda miizik dinlenilmez.

10. Etiit sirasinda 6grencilerin ders ile ilgili karsilastiklar giicliiklere yardimci olunur.

11. Belleticilerin uygun gormesi halinde hasta 6grencilere odalarinda kalmak suretiyle izin verilebilir. Bu
ogrenciler yoklamada izinli gosterilir.

12. Etiit bitiminde temizligin daha giizel yapilabilmesi i¢in sandalyeler masalarin tizerine kaldirilir.

13-Etiit bagkanlar, etiit odalarimin diizenli ve temiz kullanilmasi, bu kurala uymayanlarin ndbetci
belletmene ve idareye bildirilmesinden sorumludur.

14-Uyarilara ragmen etiide girmeyen veya ge¢ giren; etiit kurallarina uymayan, etiitte miizik dinleyen,
uyuyan, giiriiltii yapan, izinsiz yerinden ayrilan ve etiit odalarinin temiz ve diizenli kullanilmasina ihtimam
gostermeyen Ogrencilerin durumu bir tutanakla tespit edilip disipline verilmek {iizere ilgili midiir
yardimcisina teslim edilir.

Etiit Sonras1 Calisma

MADDE 17- Universiteye hazirlanan, 6dev, proje vb. galismalarda bulunan 6grencilerin en ge¢ 22:30°a
kadar etiit salonlarinda ¢alismalarina izin verilir. Belleticiler tarafindan bu 6grenciler araliklarla kontrol
edilir. 22:30’dan sonra etiit salonlarinda ders ¢alisilmasina izin verilmez.

BESINCi BOLUM

Yoklamalar
Etiit Yoklamasi
MADDE 18- Etiit yoklamasi; “’Giinliik Yoklamali nobet defterindeki etiit yoklamasi bdliimiine
bulunmayan 6grencilerin numaralar1 yazilarak alinir. Yoklamalarda asagidaki hususlara dikkat edilir:
1. Her etiit i¢in bir yoklamanin alinmasi esastir.
2. Yoklama belletici 6gretmen tarafindan etiit baginda alinir.
3. Yoklamada bulunmayan 6grenciler tespit edilerek durumlar1 aragtirilir.



Yat Yoklamasi

MADDE 19- Yatakhane yoklamasi “’Gilinliik Yoklamali nobet defterindeki yatis yoklamasi bdliimiine
yoklamada bulunmayan ogrencilerin numaralar1 yoklama defterine yazilarak aliir. Yatakhane
yoklamasinda asagida belirtilen hususlara dikkat edilir:

1. Yatakhane yoklamasi zaman c¢izelgesinde belirtilen saatte yatakhanede alinir.

2. Yatakhane yoklamasi belletici 6gretmenler tarafindan 6grenci bizzat goriilerek alinir.

3. Yoklama saatinde biitiin 6grenciler kendi odalarinda bulunmalarina dikkat edilir.

4. Yoklama esnasinda dgrencilerin yer degistirmesine izin verilmez.

5. Yoklamada bulunmayan 6grenciler tespit edildikten sonra durumlari arastirilir.

6. Arastirmalar sonucu pansiyonda bulunmayan, izinsiz ayrildigi tespit edilen Ogrencilerin yakinlari
telefonla aranarak bilgi edinilmeye caligilir. Tiim arastirmalar sonucu nerede oldugu tespit edilemeyen
Ogrencinin durumu polise haber verilir ve kayip bagvurusunda bulunulur. Ayrica tiim gelismeler bir
tutanakla kayit altina alinir.

7. Uyarilara ragmen yoklama saatinde odasinda bulunmayan, yoklamaya bilerek katilmayan, yoklama
esnasinda yer degistiren, yanlis bilgi ve beyanda bulunan 6grencilerin durumlar1 tutanakla tespit edilip
disipline verilmek iizere ilgili miidiir yardimcisina verilir.

ALTINCI BOLUM
Yemekler, Yemekhane, Mutfak ve As¢i ile yardimcisinin gorevleri

MADDE 20- Sabah kahvaltisi, 6gle ve aksam yemeklerinin saat ve siirelerine iligkin zaman ¢izelgeleri
Madde 5’te (pansiyon giinliik zaman g¢izelgesi) verilmistir. Bu zaman c¢izelgesi sartlara gore okul idaresi
tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler ilgililere duyurulur.

MADDE 21- Yemekhanede islerin tertipli, diizenli, kontrollii yiiriitiiliip herhangi bir aksakliga ve ihmale
yer verilmemesi i¢in su hususlara dikkat edilmelidir:

1. Belletici 6gretmenlerden en az biri yemek saatinden 6nce ve yemek esnasinda yemekhanede bulunur.

2. Nobetci belletmenler, yemekhanenin genel diizenini saglar, yemegin O0grencilere diizenli ve adil bir
sekilde dagitilmasini yakindan takip eder. Yemekhanedeki aksakliklarla ilgili 6nlemler alir. (Masalarn,
sandalyelerin diizeni, servisin agilisi, yemek artiklarimin dokiilecegi kovalar, yemeklerin servise
hazirlanmasi, yemek dagitimi yapanlarin tertip ve diizeni, tabak, kasik, catallarin temizligi hususunda
onlemlerini alir.)

3. Yemekler verilmeden 6nce tadilarak kontrol edilir

4. Ogrenciler belirlenen zaman diliminde yemekhaneye alinir.

5. Yemek saatleri disinda idarenin izni olmaksizin yemek servisi one ¢ekilemez veya geciktirilemez.

6. Belirlenen zaman diliminden sonra servis kaldirilir. Yemek saatleri disinda gelen dgrencilere yemek
verilmez.

7. Yemek sirast gdzetim altinda tutulur sira ihlalleri 6nlenir.

8. Sabah kahvaltisina tiim 6grencilerin katilmasi zorunludur. Kahvaltiya katilmayan 6grenciler yoklama
defterine not distliir.

9. Yemekhaneden disar1 yemek ¢ikarilmaz; yemekhane malzemeleri: tabak, kasik, catal, bardak higbir
surette baska yerlere taginamaz.

10. Ogrencilerin mutfaga, kilere, soguk hava depolarina girmesine; bu mekanlardan izinsiz yiyecek ve
icecek almalarma kesinlikle izin verilmez.

11. Belleticiler tiim 6grenciler yemek aldiktan sonra yemek almahdir.

12. Yemek sonuna kadar en az bir belletmen yemekhanede kalir.

13. Yemek bitiminde yemekhane nébetcileri kontrol edilir ve 6grenciler yemekhane temizligi konusunda
uyarilir.

14. Biitiin uyarilara ragmen sabah kahvaltisina katilmayan, yemeklere ge¢ gelen, yemekhaneden disari
yemek veya malzeme c¢ikaran, zaman ¢izelgesinden once veya sonra yemek almada israr eden,
yemekhaneyi zamaninda bosaltmayan, yemekhane nobetini aksatan dgrenciler bir tutanakla birlikte disiplin
kuruluna sevk edilir.



Yemek Numunesi

MADDE 22- Her 06giin, as¢1 tarafindan alinan yemek numunesi, belletici 6gretmen tarafindan kontrol
edilir, yemek numunesi asc¢1 tarafindan 72 saat siireyle tizerine tarih yazilarak buzdolabinda saklanir.
Ascinin Gorevleri

MADDE 23-Asc¢inin baglica gorevleri sunlardir:

a. Glinliik tiiketim maddeleri tabelasina gore, kendisine teslim edilen biitiin besin maddelerini (varsa diyet
uzmaninin gézetim ve denetimi altinda) mevcut listeye gore en iyi sekilde pisirip hazirlamak, kalitesini ve
goriintiistinlii bozmadan dagitimini saglamak.

b. Teslim aldig1 besin maddelerinin bozulmayacak sekilde saklanmasi ve eksiksiz olarak hazirlanmasi,
tamamen yerine sarfin1 ve ziyan edilmemesini saglamak,

C. Mutfakta kullanilan biitiin bakir kaplarin ve gereclerin daima kalayli ve temiz bulunmasina dikkat etmek,
mutfagin genel temizlik ve ¢alisma disiplinini saglamak.

Asc1 yardimcisinin gorevleri

MADDE 24- As¢1 yardimcisinin bashica gorevleri sunlardir:

a. Asc1 bulunmadigi zaman onun gorevlerini yapmak,

b. Ascinin ve idarenin vermis oldugu diger gorevleri yapmak.

Pansiyonda gorevlendirilen diger yardimci hizmetler sinifi personelinin baslhica gorevleri sunlardir:
a. Pansiyon, yemekhane, yatakhane ve tesisler ile esyalarinin temizligini yapmak,

b. Pansiyona gelen ¢esitli malzeme, arag ve gereci gerekli yerlere tasimak ve yerlestirmek,

c. Posta ve evrak dagitim isini okul i¢inde ve disinda yiiriitmek,

d. Mutfak islerinde yardimci olmak.

e. Pansiyon tesislerinde geceleri, mesai saatleri diginda ve tatillerde verilecek nobet gorevini yapmak,
f. Okul bahgesinin temizlik, bakim ve diger hizmetlerini yapmak,

g. Okul idarecileri ve 6gretmenlerin verecekleri pansiyon hizmeti ile ilgili diger isleri yapmak.

YEDINCI BOLUM
Ogrenci izin Islemleri

Cars1 Izinleri

MADDE 25- Ogrenciler ihtiyaclarim1 karsilamak icin hafta sonu carsi iznine cikabilir.

1- Cars1 iznine ¢ikmak isteyen o&grenciler, belletmen Ogretmenden izin alir. Sonra carsi izinleri igin
diizenlenmis listeye adini, soyadini, izin yerini yazip imzaladiktan sonra okuldan ayrilabilir.

2- Cars1 dontigiinde 6grenci ayn1 sekilde tanzim edilen listeyi doniis saatini belirterek imzalar.

3- Carsidan, hangi sebeple olursa olsun, ge¢ gelen 6grenciler durumu nébetgi belletmene iletir.

4- Nobetci belletmen 6gretmenler geg gelen 6grencileri tespit ederek okul idaresine bildirir.

5- Ogrenciler ¢arsida kendilerine yakisan sekilde davranir. Ogrencilerin girmesi hos karsilanmayan
mekanlara gitmez.

6- Uyarilara ragmen cars1 izninden zamaninda donmeyen, beyan ettigi yerler disinda goriilen, carsida
Ogrenciye yakismayan hal ve hareketlerde bulunan 6grenciler bir tutanakla birlikte disiplin kuruluna sevk
edilir.

Carsi izin Siiresi

MADDE 26—Hafta sonu carsi izni, saat:10:00-18:00 arasi igerisinde 4 saat’dir. Okul idaresi ¢ars1 izinleri
vaktini ve siiresini miicbir sebepler dolayisiyla degistirebilir. Degisiklikler zaman cizelgesiyle ilgililere
duyurulur.

Evci Izinleri

MADDE 27- Evci izni, velinin muvafakati alinmak suretiyle 6grencinin Cuma giinii son ders bitiminden
pazar glinii saat 18:00’a kadar ya da pazartesi giinii 07:30'a kadar il sinirlar1 iginde veya 6grencinin gelis
gidis yapabilecek il sinirlar1 digina (velisinin belirttigi adreste) izin kullanmasidir.

Eveci lIzin Siiresi

MADDE 28- Evci izini Cuma giinii son ders saatinin bitimiyle baslar; Pazar giinii saat 18:00’de son bulur.
Dontisii miimkiin olmayan 6grenciler durumlarini belgelemek kaydiyla pazartesi saat:07:30 okulda olmak



sartiyla gelebilir. Bu siire sartlara gore okul idaresi tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler ilgililere
duyurulur.

Evci Izin Islemleri

MADDE 29- Evci izni, veli tarafindan veli muvafakati veya izin dilekgesi ile evci izin formunun
ilgililer(6grenci veya veli) tarafindan doldurulup okul idaresine teslim edilmesiyle baslar. Ogrencilerin evci
izinleri veli tarafindan ders yili basinda, bir kereye mahsus olmak iizere, doldurulan, 6§rencinin hangi
araliklarla evci iznine ¢ikacagi, evci iznini hangi adreste gecirecegini belirten dilekgeyle gerceklesir.

Evci izinleriyle ilgili asagidaki hususlara dikkat edilir:

1-Evci izinleri hafta sonu, dini ve milli bayramlarda kullanilir.

2- Okul idaresi liizum gordiigii durumlarda evci izinlerini iptal edebilir.

3- Yogun kar-yagmur yagisi, asirt soguk havalarda; deprem ve sel felaketlerinin oldugu durumlarda idare
Ogrencilerin tiim izinlerini iptal edebilir.

4- Ogrenciler hafta i¢i ders vakitlerinde evci izni(Velinin okuldan izin aldig1 veya &grencinin raporlu
oldugu durumlar disinda) kullanamaz.

5- Ogrenci, beyan ettigi zaman iginde evci izninden dénmek zorundadur.

6- Okul idaresinin izni olmadan veli veya 6grenci evci iznini uzatamaz.

7- Zorunlu sebepler dolayistyla uzatilan izinlerde okul idaresi bilgilendirilir.

8- Ogrenciler evci izin kAgidin1 imzalamadan pansiyondan ayrilamaz.

9- Evci izinleri, anne-baba ve birinci dereceden akrabalarin digindaki kisilerin evlerinde gegirilemez.

10- Mili Egitim Bakanlig1 kontroliindeki pansiyonlarda, veli dilekg¢esiyle, evci izni kullanilabilir.

11- izinsiz eve giden, evci iznini mazeretsiz uzatan, ders giinlerinde evci izni kullanan, evci belgesini tam
ve dogru doldurmayan, sahte evrak kullanarak izin siiresini uzatan 6grenciler disiplin kuruluna sevk edilir.

MADDE 30- Evci izin formlari degisiklik varsa veya veli istegi varsa yenilenir.

MADDE 31- Eveci izni sirasinda dogabilecek her tiirlii aksakliktan veli, 6grencinin evei ¢iktigi adresteki
velisi ve 6grencinin kendisi sorumludur.

izinden Ge¢ Donme Veya Dénmeme

MADDE 32- Cars1 veya evci izninden ge¢ donen veya donmeyen 6grenciler i¢in asagidaki uygulamalar
yapilir:

1. Ogrenciye telefonla ulasiimaya calisilir.

2. Velisine ve yakinlarina ulasilmaya calisilir.

3. Herhangi bir sekilde dgrencinin nerede oldugu tespit edilmedigi durumlarda giivenlik gii¢lerine haber
verilerek kayip ilaninda bulunulur. Tiim bu gelismeler bir tutanakla imza altina alinir.

MADDE 33- izin miiddetini mazeretsiz uzatan 6grenci hakkinda “Milli Egitim Bakanligi Ortadgretim
Kurumlar1 Yonetmeligi’nin 6diil ve disiplin hikkiimleri “ne gore islem yapilir.
MADDE 34- Hafta sonu nébet gorevi olan 6grencilere izin verilmez.

SEKIZINCI BOLUM
Pansiyon Yénetiminde Ogrenci Gorevleri

Pansiyon Ogrenci Meclisi Secimi
MADDE 35 - Yatili kalan 6grenciler arasindan bir bagkan iki bagskan yardimcisi olmak {izere toplam ti¢
kisiden olusan pansiyon dgrenci temsilcisi pansiyonda kalan dgrencilerin oylartyla segilir.

Meclis Uyelerini Gorevleri

MADDE 36- Meclis tiyeleri tiim smif devrelerindeki 6grencilerin bagkani ve sorumlusudur. Asli gorevleri
Ogrencilerin her tiirlii sorunlarini meclise tagimak ve ¢6ziim aramaktir. Meclis {iyeleri bunun yani sira;

1. Oda baskanlarini belirlemek, onlarla siirekli iletisimde olmak,

2. Nobetei 6gretmenlere yardimer olmak,



3. Ornek davranislarda bulunmak,

4. Ogrencilerin pansiyon i¢ yonergesine gore hareket etmelerine yardimer olmak,

5. Pansiyondaki demirbas esyay1 korumak ve kollamak,

6. Yatakhanelerin temiz diizenli kullanilmasini saglamak; temizlik ve diizeni denetlemek,
7. Etiit bagkanlarini belirlemek, baskanlarla iletisim halinde olmak,

8. Idare ve belletici 6gretmenler tarafindan verilen diger gorevleri yapmakla miikelleftir.

Oda Baskanlar

MADDE 37- Odada kalan 6grencilerin teklifi, pansiyon 6grenci meclisinin uygun bulmasiyla her odaya
bir baskan bir baskan yardimcisi segilir. Odadaki Ogrenciler oda bagkaninin sorumlulugundadir. Oda
baskanlarinin gorevleri sunlardir:

1. Pansiyon 6grenci meclisi iiyelerine yardim etmek.

. Nobetci 6gretmenlere yardimer olmak.

. Odalarin diizenli, temiz bulundurulmasini saglamak.

. Odadaki esyalarin yerlerini izinsiz degistirilmesine engel olmak.

. Sorumlulugundaki 6grencilerin problemlerini baskanlara, idareye bildirmek.

. Sorumlulugundaki 6grencilerin adres ve telefonlarini bulundurmak.

. Oda yoklamasini almak, belletici 6gretmene bildirmek.

. Oda temizlik nobet ¢izelgesini ¢ikarmak ve uygulamak.

. Idare ve belletici 6gretmenler tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
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Etiit Baskanlan

MADDE 38— Etiit baskanlari, pansiyon 6grenci meclisinin uygun bulmasiyla her etiit salonunda bir baskan
bir bagkan yardimeisi olacak sekilde secilir. Etiit bagkanlarinin gorevleri sunlardir:

1.Etiit salonundaki 6grenciler tarafindan segilir

2.Pansiyon bagkani ve nobet¢i belletici 6gretmene yardim eder.

3. Etiit salonlarmin temiz ve diizenli bulundurulmasi i¢in diger 6grencilere rehberlik eder.

4. Etiit sessiz yapilmasi hususunda belletici 6gretmen yardim eder

5. Etiit bitiminde odanin temiz ve diizenli birakilmasini saglar

6.0grencilerin oda yerlesim planina uygun olarak oturma durumlarim kontrol eder. Gerekli hallerde
belletici veya nobetci belletici 6gretmene bilgi verir.

Pansiyon Nobetgisi

MADDE 39- Ogrencilere sorumluluk duygusunun benimsetilmesi, pansiyon problemlerinin yakindan
goriilmesi, birlikte yonetme duygusunu gelistirmek ve pansiyon islerinin saglikli yiiriitilmesi saglamak
amactyla miidiir yardimcisi tarafindan her giin bir 6grenci pansiyon nobetgisi olarak gorevlendirilir.
Pansiyon nobet¢isinin gorevleri sunlardir:

1. Pansiyon nébetgisi pansiyon isleri miidiir yardimcist ve belletici 6gretmenlere karsi birinci dereceden
sorumludur.

2. Yatakhaneleri kontrol ederek yatag: diizensiz, odas1 daginik olan 6grencileri tespit etmek pansiyon isleri
midiir yardimcisina bildirmek.

3. Yemekhane nobetgilerini uyandirmak, gérev yerine gitmelerini saglamak.

4. Yemekhane, banyo, lavabolarin temizligini kontrol etmek, eksiklikleri not ederek pansiyon isleri miidiir
yardimcisina bildirmek.

5- Yatakhaneyi havalandirmak.

6- Cars1 ve evci izinlerinin takibi hususunda belletmenlere ve idarecilere yardimei olmak.

7- Yemek dagitimi ve servisinde hazir bulunmak.

8- Yemekhane sirasina tertip diizenini saglamak.

9- Ogrencilerin yemekhanede masalara diizenli oturmalarini saglamak.

10- Etiit giris ¢ikislarinin takibinde belletmenlere yardim etmek.

11. idare ve belletici 6gretmenler tarafindan verilen diger gorevleri yapmak

Yemekhane Ogrenci Nobeti
MADDE 40- Pansiyon isleri miidiir yardimcis1 tarafindan yemekhane islerine yardimei1 olmak tizere, yatili
ogrenciler arasindan, bir giinde en fazla bir 6grenci nobetgi olarak gorevlendirilebilir.



Yemekhane 68renci nobeti esaslar1 ve gorevleri sunlardir:

1. Nobet cizelgesi pansiyon isleri miidiir yardimcisi tarafindan aylik olarak hazirlanir, pansiyon duyuru
panosuna asilir.

2. Bir giin i¢in se¢ilen ndbetcilerin ayni devrede farkli siniflarda olmasina dikkat edilir.

3. Bir giinde en fazla bir 6grenci nobet tutar.

4. Nobetei 0grenciler caligma siiresi sabah kahvaltisindan yarim saat dnce baglar aksam yemeginden sonra
yemekhane temizligi sonunda biter.

5. Ogrenciler nobetgi olduklar: giinde okuldan izinli sayilirlar.

6. Ogrenciler nobetci olduklar giin etiit calismalarinda izinli sayilirlar.

7. Nobetci 6grenciler izin alarak sinavlara katilirlar. Sinav bitiminde gorevleri bagina donerler.

8. Ogrenciler ndbet yerlerini izinsiz terk etmezler.

9. Ogrenciler nobetci olduklar giinlerde carsi ve evci iznine ¢ikamazlar.

10- Ekmek sepetlerini, su bardaklarini, stirahileri doldurarak masalara dagitmak.

11- Yemek esnasinda arkadaslarinin ihtiyaglarini karsilamak,

12- Yemekhane ve mutfakta masa, sandalye, tabak, catal, bigak, bardak vb. malzemenin temizlik ve
tertibinde gorevlilere yardim etmek. Mutfaga isi olmayan kimselerin girisini dnlemek,

13- Mutfaga gelen malzemenin mutfaga tasinmasina yardimci olmak,

14- Her 6giinden sonra yemekhanenin genel temizligini ve paspasini yapan gorevlilere yardim etmek,

15- Yemekhanede karsilastigi sorun ve aksakliklar1 pansiyon baskani, ndbetci belletici 6gretmen ve
pansiyon miidiir yardimcisina bildirmek,

16- Okul yonetimince ve nobetgi belletici 6gretmenlerce verilen diger is ve islemleri yapmak.

17- Yemek dagitimina yardimet olmak.

_ DOKUZUNCU BOLUM
Okul Veli Ogrenci Sozlesmesi ve Veli Izin Muvafakati

Okul Veli Ogrenci Sozlesmesi

MADDE 41- Okul tarafindan okul veli 6grenci arasindaki hak ve sorumluluklar1 diizenlemek, veli ve
ogrenciyi okulun egitim 6gretim ortamina aktif katilimini saglamak ile ilgili esaslar1 diizenleyen bir okul
veli 6grenci sozlesmesi hazirlanir. Sozlesme ekinde yer alan imza sirkiisii veli ve 6grencilere imzalatilir,
sozlesmenin bir niishasi bilgi amagli kendilerine verilir. Okul veli 6grenci sézlesmesi (EK-4)’te verilmistir.

Veli Izin Muvafakati

Madde 42- Veli, 6grencinin okuldaki 6grenim siiresi boyunca asagidaki belirtilen hususlarda her tiirli
muvafakati verir, dogabilecek her tiirlii aksaklikta sorumlulugu iistlenir, hi¢bir sekilde okul idaresini
sorumlu tutamaz. Bu muvafakat veli tarafindan imzalanarak en hizli bigimde okul idaresine teslim edilir.
Aksi durumlarda veli hak iddia edemez. Veli izin muvafakati (Ek-5)’te yer almaktadir.

_ ONUNCU BOLUM
Ogrencilerin édiillendirilmesi

MADDE 43— Ornek davramslar1 ve basarilarin niteliklerine gore o&grenciler pansiyon ydnetimince
odiillendirilebilir.

1-Pansiyon arag-gere¢ ve donanimlart ile ¢evreyi koruma ve gozetmede davranislariyla 6rnek olmak,
2-Temizlik ve diizen konusunda iizerine diisen sorumluluklar1 yapmak,

3-Gorgl kurallarina uymada ve insan iligkilerinde 6rnek olmak,

4-Pansiyona ve etiitlere diizenli olarak gelmek, bu yonde arkadaglarina iyi 6rnek olmak,

gibi davranislarindan 6rnek olusturacak bir ya da birkagini gdsteren bu konuda 6rnek olan Ogrenciler
odiillendirilebilir.



ON BIRINCi BOLUM
Cezalar ve Davranislar

Disiplin cezalari

MADDE 44— (1) Ogrencilere davranislarinin niteliklerine gore;

a) Yazili uyari

b) Kinama,

¢) Pansiyondan kisa siireli uzaklastirma,

¢) Pansiyondan atilma, cezalarindan biri okul disiplin kurulunca verilir.

a) Yazihi Uyar1 Cezasim1 Gerektiren Davramslar

MADDE 45— Yazil1 uyar1 cezasini gerektiren davraniglar sunlardir:

1- Temizlik ve diizene dikkat etmemek.

2- Sabah kahvaltis1 ve yemeklere gelmemek, ge¢ gelmek.

3- Geg kalkmak

4- Zaman ¢izelgesine uymamak.

5- Pansiyonu zamaninda terk etmemek.

6- Yoklamalara gec katilmak.

7- Etiitlerde giiriiltii yapmak, cevreyi rahatsiz etmek.

8- Zamaninda yatmamak.

9- Yatakhaneye, yemekhane malzemesini getirmek.

10- Elektrikli 1s1tic1 kullanmak

11- Egyalarin1 ortalikta birakmak.

12- Pansiyon eklentilerini izinsiz kullanmak.

13- Cars1 izinlerinde 6grenciye yakigsmayacak sekilde davranmak.

14- Yemekleri israf etmek.

b) Kinama cezasini gerektiren davramslar;
MADDE 46- Kinama cezasini gerektiren davraniglar sunlardir:
1) Pansiyonu, pansiyon esyasini ve ¢evresini kirletmek,
2) Yonetici, belletmen veya egitici personel tarafindan verilen gorevleri yapmamak,
3) Kilik-kiyafete iligkin mevzuat hitkiimlerine uymamak,
4) Tiitlin ve tiitlin mamullerini bulundurmak veya igmek,
5) Baskasina ait egyay1 izinsiz almak veya kullanmak,
6) Etiitlerle ilgili arag-gereci yaninda bulundurmamak, bulundurulmasi yoniindeki uyarilara aldirmamak,
ders arag-gerecini kullanmamay1 aligkanlik haline getirmek,
7) Yalan soylemek,
8) Pansiyona geldigi halde 6ziirsiiz olarak etiitlere, ge¢ katilmak veya erken ayrilmak,
9) Pansiyondan veya diger boliimlerden aldigi arag-gere¢ ve malzemeyi zamaninda vermemek, eksik
vermek veya kot kullanmak,
10) Pansiyon i¢inde veya diginda okulun personeli ile diger kisilere kars1 kaba ve saygisiz davranmak,
11) Etiitlerin ve ders dis1 faaliyetlerin akisini ve diizenini bozacak davranislarda bulunmak,
12) izinsiz ve dziirsiiz pansiyon disina ¢ikmak veya disarida kalmak, izin siiresini ziirsiiz olarak uzatmak,
13) Yasaklanmis, miistehcen yayinlar1 okula ve okula bagli yerlere sokmak veya yaninda bulundurmak,
14) Uzerinde kumar oynamaya yarayan arag-gere¢ bulundurmak,
15) Pansiyonca istenen kisisel veya ailesi ile ilgili bilgileri ge¢ bildirmek, yanlis bildirmek veya
bildirmemek,
16) Bilisim araclarin1 (Bilgisayar, cep telefonu vb.) pansiyon yonetimi ile belletmenlerin bilgisi ve izni
disinda kullanmak, bunlarla konusma yaparak, ses ve goriintii alarak, mesaj ve e-mail gondererek,
arkadaslariyla paylasarak pansiyonun genel akisini olumsuz yonde etkileyecek sekilde kullanmak,
17) Yazili uyar1 konusu fiili ayn1 sekilde tekrarlamak.

¢) Kisa siireli uzaklastirma cezasi
MADDE 47- Pansiyondan kisa stireli uzaklastirma cezasini gerektiren davranislar;
1) Kisilere, arkadaslarina s6z ve davranislarla sarkintilik, hakaret ve iftira etmek veya ahlak kurallar ile
bagdagmayan davraniglarda bulunmak ya da bagkalarini bu gibi davranislara kiskirtmak,



2) Kisileri veya gruplar dil, irk, cinsiyet, siyasi diisiince, felsefi ve dini inanglarma gore ayirmayzi,
kinamayi, kdtiilemeyi amaglayan davraniglarda bulunmak veya ayrimciligr koriikleyici semboller tagimak,
3) Izinsiz gdsteri veya toplant1 diizenlemek, bu tiir gdsteri veya toplantilara katilmak ve bu amagla yapilan
etkinliklerde bulunmak,

4) Her tiirlii ortamda kumar oynamak veya oynatmak,

5) Ogretmen, egitici personel veya okul ydnetimince verilen gorevlerin yapilmasina engel olmak,

6) Ogretmenlere, egitici personele, yoneticilere, memurlara, diger gorevliler ile ziyaretcilere hakaret etmek,
kars1 gelmek ve gorevlerini yapmalarina engel olmak,

7) Yasaklanmis veya miistehcen yayn, kitap, dergi, brosiir, gazete, bildiri, beyanname, ilan ve benzerlerini
dagitmak, duvarlara ve diger yerlere asmak, yapistirmak, yazmak, okul arag-gerecini ve eklentilerini bu
amaglar i¢in kullanmak,

8) Bilisim araglar1 ile yonetici, 6gretmen, egitici personel, memur, diger gorevliler ve ziyaretciler ile
Ogrencileri rahatsiz edici davraniglarda bulunmak,

9) Pansiyona, etiit ve yoklamalara, faaliyetlere ge¢ gelmeyi veya erken ayrilmayi aligkanlik haline
getirmek,

10) Kavga, darp etmek ve yaralama olaylarina karismak,

11) Carst izinlerinde 6grencilerin bulunmamasi gereken yerlere gitmeyi aligkanlik haline getirmek ve
arkadaglarini boyle yerlere gitmeye zorlamak,

12) Pansiyon binasi, eklenti ve donanimlarina, kendisinin veya arkadaslarinin arag-gerecine ahlak dis1 ya
da siyasi ve ideolojik amagli resim, sekil, amblem ve benzeri seyler yapmak ve yazilar yazmak,

13) Sarhosluk veren zararli maddeleri bulundurmak veya kullanmak,

d) Pansiyondan atilma cezasi
MADDE 48- Pansiyondan atilma cezasin1 gerektiren davranislar;
1) Hirsizlik yapmak, yaptirmak ve yapilmasina yardimci olmak,
2) Okulla iligkisi olmayan kisileri, pansiyonda veya pansiyona ait yerlerde barindirmak,
3) Pansiyon siirlart i¢inde herhangi bir yeri, okul yonetiminden izinsiz olarak egitim-6gretim amaclar
disinda kullanmak veya kullanilmasina yardimci olmak,
4) Pansiyon bina, eklenti ve donanimlari ile okula ait taginir veya tasinmaz mallaria zarar vermek, kasitl
olarak tahrip etmek,
5) Ders, etiit, uygulama ve diger faaliyetlerin yapilmasin1 engellemek veya arkadaglarini bu eylemlere
katilmaya kigkirtmak,
6) Pansiyona yaralayici, 6ldiirticii silah ve patlayict madde ile her tiirlii aletleri getirmek veya bunlari
bulundurmak,
7) Bagimlilik yapan zararli maddeleri bulundurmak veya kullanmak,
8) Pansiyonda, herhangi bir kimsenin mal ve esyasina el koymak, bagkasina ait evraki izinsiz agmak, tahrip
etmek ve baskalarini bu davranislar i¢in kiskirtmak,
9) Pansiyon ve eklentilerini, amaclar1 disinda izinsiz olarak kullanmak veya kullanilmasina yardimci
olmak,
10) Pansiyon evci ve ¢ars1 izin saatlerine uymamak bu konudaki uyarilart dikkate almamak.
11) izinsiz pansiyon disinda kalmay: aliskanlik haline getirmek.
12) Pansiyon yonetimince verilen gorev ve sorumluluklar: kasitl olarak yapmamak.

MADDE 49- Yukarida belirtilenlerin disinda ve disiplin cezas1 verilmesini gerektiren fiil ve hallere nitelik
ve agirliklart itibariyla benzer eylemlerde bulunanlara suca uygun cezalar verilir.

Cezaya neden olan davranisin tekrarlanmasi
MADDE 50- (1) Aym disiplin cezasinin verilmesine neden olan ayni davranisin, dgretim yili i¢inde
tekrarlanmasi halinde bu davranis hangi cezay1 gerektiriyorsa bu cezadan bir derece daha agir ceza verilir.



Uygulama ile Tlgili Esaslar ve Ceza Takdirinde Dikkat Edilecek Hususlar

Uygulama ile ilgili esaslar

MADDE 51—

1-Sikayetler, gercek ve/veya tiizel kisilerce okul miidiirliigiine yazili olarak bildirilir. Isimsiz ve imzasiz
basvurular isleme alinmaz.

2-Ogrencilerle ilgili sikayet ve olumsuzluklar ilgili miidiir yardimcisi tarafindan kayit altia almar.

3- Pansiyondan sorumlu miidiir yardimcis1 6grencilerin disiplin islemlerine ait evraklari bu konuya ayrilmig
bir dosyada muhafaza eder.

4- Disiplinle ilgili siiregte 0grencinin Oncelikle ikna edilmesi, rehberlik servisine yonlendirilmesi ve
ailesiyle goriismesi esastir. Biitiin bu uygulamalara ragmen istenmeyen davranisi devam ettiren 6grenciler
hakkinda disiplin islemleri uygulanir.

Ceza takdirinde dikkat edilecek hususlar
MADDE 52— (1) Disiplin cezalari takdir edilirken;
a) Orta Ogretim Kurumlar1 Yonetmeligi’nin 6diil ve disiplin boliimiinde yer alan ilkeler esas alinir.

ONIKINCi BOLUM
Talimatnameler

Madde 53- Pansiyon yonetimi ve birimlerdeki is ve islemleri icra usulii hakkinda talimatnameler
diizenlenir. Diizenlenen talimatnameler ilgili odalarin kapilarinda asili olarak ilan edilir ve ihtiyaglara gore
okul idaresi tarafindan degistirilebilir, degisiklikler ilgililere duyurulur.

ONUCUNCU BOLUM
Diger Hiikiimler

Madde 54- Bu yonergenin yiiriirliikk tarihinden evvel yiiriirliikte bulunan pansiyon i¢ yonergesi yiiriirliikten
kaldirilmistir.
Madde 53- Bu ydnergenin hiikiimleri Elazig Anadolu imam Hatip Lisesi Miidiirliigii tarafindan yiiriitiiliir.

EKLER:

Ek-1: Pansiyon Giinliik Zaman Cizelgesi (2 sayfa)
Ek-2: Belletici Ogretmen Nobet Cizelgesi

Ek-3: Ogrenci Etiit Cizelgesi

Ek-4: Okul-Veli-Ogrenci Sozlesmesi (4 sayfa)
Ek-5: Veli Izin Muvafakati(2 sayfa)

Ek-6: Ogrenci Velisi Sorumluluk Formu

06/09/2021
UYGUNDUR

Bahattin ERDOGAN
Okul Miidiirii



EK-1

PANSIYON GUNLUK ZAMAN CiZELGESI

HAFTA ICi
Yapilacak Isler
SAAT

06: 30 - 06: 40 Ogrenciler nébetgi belletici dgretmenler tarafindan uyandirilir.
07: 00 - 07 15 Ogrencilerin el, yiiz temizligi yaptirilip yataklarin diizeltilmesi
07 15— 07 40 Ogrencilerin kahvaltilar1 belletici 6gretmenler nezaretinde yaptirilmasi.
07: 40 — 07: 50 Giyim ve ders arag-gereclerinin alinip pansiyonun terk edilmesi.
07: 50 — 08: 00 Toren alaninda toplanma
08: 00 —12: 00 OKULDA DERSLER
12: 00 — 12° 30 Belletici 6gretmen nezaretinde 6gle yemeginin yedirilmesi saglanir.
1230 — 12: 50 Okulda Dinlenme
12:50 - 15: 10 OKULDA DERSLER
15: 10 — 16 00 Banyo acgilmasi
16: 00— 17: 30 | Serbest zaman etkinlikleri

Tiim 6grencilerin yemekhanede belletici 6gretmen tarafindan yoklama ve

) ) kontrollerinin yapilmasi, yurda ddonmeyen 6grencilerin belirlenmesi ve

17:30-18: 00 L

nedenlerinin arastirilmasi.

Ogrenciler belletici 6gretmen nezaretinde aksam yemegini yerler ve
17: 30 - 18: 00 | dinlenirler.

Ogrencilerin yemek sonrasi temizlikleri yaptirilip etiitleri icin ders arag ve
18: 00 — 19.00 | geregleri hazirlattirilir. Banyonun kapatilmasi
19: 30 — 20: 10 | 1. Etiit nobetci belletici 6gretmenler nezaretinde yaptirilir.
20: 10 —20: 40 | Dinlenme
20: 40 — 21: 20 | 2. Etiit nobetei belletici 6gretmenler nezaretinde yaptirilir.
21:30-22: 00 | Dinlenme-Ara 6giin yiyecek
22:00-22:30 | Dinlenme
22:30—-23: 00 | Kisisel temizlik ve yatmaya hazirlik
23: 00— 23: 30 | Yat yoklamasi ve yatis

Nobetei belletmen dgretmenler, gerekli son giivenlik 6nlemlerinin (elektrik, 1s1, dis kapilar

vb.) aliip alinmadig1 kontrol ederek istirahate cekilirler.




EK-1

PANSIYON GUNLUK ZAMAN CIZELGESI

HAFTA SONU
Cuma (16:00 sonrasi) Cumartesi (Tam giin)  Pazar (18.00’a kadar)
SAAT Yapilacak Isler
08: 00 — 08: 10 | Ogrenciler nébetci belletici dgretmenler tarafindan uyandirilir.
08: 10 — 08: 20 | Ogrencilerin el, yiiz temizligi yaptirilip yataklarin diizeltilmesi.
08: 20 — 09: 00 | Ogrencilerin kahvaltilar1 belletici dgretmenler nezaretinde yaptirilir.
09: 00 — 11: 00 | Genel temizlik-banyo baslama
11: 00 — 12: 30 | Serbest ¢alisma-Sosyal Etkinlik
12: 30 - 13.00 | Belletici 6gretmen nezaretinde 6gle yemeginin yedirilmesi saglanir.
13: 00 — 18: 00 | Ogrencilere ihtiyaglarini karsilamak, spor vb. faaliyetlerde bulunmak igin
izin verilir.-banyo bitis
17:00-18:00 Izin déniisii yoklama alinr.
17: 30 -18: 00 | Dinlenme
18: 00 — 18: 30 | Belletici 6gretmenler kontrolii altinda aksam yemegini yerler.
18: 40 — 19: 00 | Pazar giinii i¢in Etiit hazirligl, dinlenme
19: 30 — 20: 30 | 1. Etiit ndbetgi belletici 6gretmenler nezaretinde yaptirilir. (Pazar giinii i¢in
gecerlidir. Cumartesi giinii serbest etkinlik yapilacaktir.)
20: 30 — 21: 00 | Ara 6giin yiyecek
21: 10— 22: 50 | TV seyredilebilir veya serbest ¢alisilir.
23: 00 —23: 30 | Nobetci belletmen Ogretmenler yatakhanelerde yatakhane yoklamasini

alarak tiim 6grencilerin yatmalarini saglarlar.

Nobetei belletmen 6gretmenler, gerekli son giivenlik onlemlerinin (elektrik, 1s1, dis kapilar
vb.) alinip alinmadigi kontrol ederek istirahate cekilirler.

Ogrencilerin  katilmalar1 uygun goriilen sosyal faaliyetler i¢in miidiir ve miidiir
yardimcisindan izin alinir.
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EK-3




BELETICILER iCIN ZAMAN CiZELGESI
MESAI SAATI TATIL GUNLERI | YAPILACAK ISLEMLER UYGULAMA
GUNLERI SAATI )
) 07:30 Ogrencilerin
06:20 uyandirilmasi (1)
06:30-07:30 08:00-09:00 Sabah Kahvaltisi (2)
. Derse hazirhik
07:50 pansiyondan ayrilma 3)
07:50 Sabah toreni 4
07:50 08:00-09:00 Nobet degisimi (5)
09:30 Pansiyon kontrolii (6)
11:15 12:00-12:30 Ogle yemegi kontrolii @)
12:00-12:30 12:30-13:00 (")gle yemegi )
14:20 Pansiyon kontrolii (9)
15:10 Pansiyon acilmasi (10)
15:10-18:00 Ogrencilerin gozetim 11
altinda tutulmasi ( )
17:30-18:00 17:30-18:30 Aksam Yemegi (12)
19:10-19:20 19:15-19:30 Ogrencilerin etiit 13
salonuna gonderilmesi ( )
19:30-20:30 19:30-20:30 e
Pazar aksamlan LETUT (14)
20:30-21:00 20:30-21:00 Pazar | Ara dinlenme 15
aksami (Ara 6giin) ( )
21:00-21:50 21:00-21:50 e
Pazar aksami 2.ETUT (16)
21:50-22:30 Ara Dinlenme (17)
22:30-23:00 Yatmaya hazirhik ve 18
temizlik (18)
22:30-23:00 22:30-23:00 Yat yoklamasinin 19
alinmasi ( )
23:00 -23:30 23:00-23:30 Genel kontrol 20
(20)
23:30 sonrasi 23:30 sonrasi Ara kontrol 21
(21)
UYGULAMA

(1) Saat 6.30 belleticiler tarafindan yemekhane nobetcileri uyandirilarak sabah kahvaltis1 hazirligi
icin yemekhaneye gonderilir. Ayrica asgilarin kahvalti hazirligi yapip yapmadiklart kontrol edilir.

(2) Saat 6.30. 6grenciler i¢in kalkis zili birkag defa {ist tiste ¢calinir. Odalar gezilerek 6grencilerin
nevresim ve battaniyelerini toplatip, yatak ortiilerini diizelterek oday1 tertipli ve diizenli bir bigimde terk
etmeleri ve el yiiz temizligi yapmalart i¢in telkinde bulunulur. Ayrica odalarin havalandirilmasi igin
pencerelerinagilmasi i¢in uyarilarda bulunulur.

(3) Saat 07.00-07.30. belleticiler kontroliinde sabah kahvaltisi yapilir. Belleticiler isboliimi
yaparak biri yemekhanede kahvaltidaki &grencileri kontrol eder, diger nobetgi yatakhaneleri gezerek tiim
ogrencileri kahvaltiya inmesini saglar. 07.45'dan sonra sabah kahvaltis1 kaldirihir, yemekhanenin pansiyon
girigsindeki kap1 kapatilarak, kahvaltisin1 yapan 6grencilerin diger kapidan ¢ikmalar1 saglanir.

(4) Saat 07.40-07.50. 6grencilerin giinliik ders ara¢ gereglerini alarak pansiyonu terk etmeleri ve
toren alaninda toplanmalari i¢in uyarilarda bulunulur. Belleticiler, tim odalar1 gezerek odalarin tertip ve
diizenini gozden geg¢irip tiim Ogrencilerin yatakhaneyi terk ettiklerinden emin olduktan sonra yatakhaneleri
kapatirlar.



(5) Mesai saatler i¢inde 07:50 tatil giinleri i¢in saat 08:00-09: aras1 belletici 6gretmenler karsilikli
ndbet devir teslimi i¢in hazir bulunurlar. Bu sirada ndbet sirasinda meydana gelen 6nemli olaylar paylagilir.
Yeni belleticiler giinliik pansiyon evraklarini kontrol ederek, (bu evraklar, haftalik etiit ve yat yoklamasi
formlar, acildurumlarda kullanilacak sevk kagitlari, tutanak defteri, carsi izin takip defteri ile giinliik nobet
defteridir) varsa nobeti ile ilgili onemli bilgileri paylagarak, pansiyon anahtarini teslim alip gérevine baslarlar.

(6) saat 09.30. ( ikinci dersin bitimi teneffiis arasi) belleticiler pansiyonda yemekhane temizligini,
mutfakta 6gle yemegi yapimini, yatakhanelerde ve pansiyonun diger boliimlerinde temizlik ¢alismalarini
kontrol ederler. Gerekli gordiikleri konularda uyarilarda bulunur, varsa eksikliklerin giderilmesi igin idareye
basvururlar.

(7) Saat 11.15. belleticiler yemekhanede o6gle yemegi hazirligini ve yemekhane ndbetgilerinin
servis hazirliklarini kontrol ederler. Eksikliklerin giderilmesi igin gorevlileri ve nobetgi 6grencileri uyarirlar.

(8) 11.50-12.30. ogle yemegi belleticiler gozetiminde vyenilir. Belleticiler yemek sirasinda
yonergede 6. boliimde belirtilen hususlar1 g6z oniinde bulundururlar.

(9) Saat 14.20. belleticiler pansiyonun genel temizligini kontrol ederekeksikliklerin giderilmesi
i¢in uyarilarda bulunurlar.

(10) Saat 15.10. belleticiler tarafindan pansiyon agilir.

(11) Saat 15.10-18.00. belleticiler 6grencilerin aksam yemegine kadar okulsinirlarinin disina
¢ikmamasi i¢in siirekli kontrollerde bulunurlar.

(12) Saat 17.30-18.00. belleticilerin gozetiminde aksam yemegi yenir. Belleticiler yemek dagitimi
esnasinda 6grencileri daima kontrol ederek olumsuz durumlari 6nlemeye caligirlar. Yonergede 6. boliimde
belirtilen hususlar1 goz 6niinde bulundururlar.

(13) Saat 1910-19.20 1. Etiit zili calinarak Ogrencilerin etiit salonlarina gegmeleri istenir.
Yatakhaneler kapatilir. Belleticilerden izinsiz higbir 6grenci yatakhanede kalamaz.

(14) Saat 19.30-20.30. birinci etiit baslar. Etiit sirasinda belleticiler is boliimii yaparak yoklama
alirlar. Ogrencilerin giiriiltii yapmadan sessizce c¢aligmalari igin etiit salonlari terk edilmez. Etiide katilmayan
Ogrencileri sorustururlar.

(15) 20:30 - 20.50. birinci etiit aras1 verilir. Ogrenciler siirekli gdzetim altinda tutulur. Belleticiler
isboliimii yapara katlari stirekli gezerler.

(16) 21.00 - 21.50. ikinci etiit baglar. Etiit sirasinda belleticiler i boliimii yaparak yoklama alirlar.
Ogrencilerin giiriiltii yapmadan sessizce calismalari icin etiit salonlar1 terk edilmez. Etiide katilmayan
Ogrencileri sorustururlar. Yonergenin
....bolimiinde etiitlerle ilgili kurallar g6z 6niinde bulundurulur.

(17) 21:50 - 22.30. ikinci etiit aras1 verilir. Ogrenciler siirekli gdzetim altinda tutulur. Belleticiler
isboliimil yapara katlar1 siirekli gezerler.

(18) 22.30 - 23.00. yatakhaneler agilir. Ogrenciler yatma hazirthig ve kisisel temizlik bakimi
yaparlar. Bu arada 6grenciler gozetim altinda tutulur.

(19) 22.30 - 23.00. yat yoklamas igin zil galmir. Ogrencilerin odalarinda yataklarinda bulunmalari
icin uyarilarda bulunularak yat yoklamasi alinir. Yoklamalarda yonergenin besinci bolimiinde belirtilen
kurallar g6z 6niindebulundurulur.

(20) 23.00 - 23.30. gerekli son giivenlik 6nlemleri i¢in son kontroller yapilarak dinlenmeye gecilir.
(dis kapilar1 kapatilmasi, lizumsuz lambalarin sondiiriilmesi, etiit salonlarin kontrolii, televizyonun
kapatilmasi vb.)

(21) 23.30 sonrasi. Belleticiler bu saatten sonra ara ara katlar1 kontrol ederek olumsuzluklari
gidermeye calisirlar.

EK-4



Elazig Anadolu Imam Hatip Lisesi Miidiirliigii Pansiyonu
Ogrenci - Veli - Okul Mukavelesidir

1- Yurda giris ve ¢ikislarda izin alacagim.

2- Yurda yatili arkadas getirmeyecegim.

3- Resmi tatil ve hafta sonu tatillerinde kesinlikle ¢ars1 ve evci igin izin alacagim. Bu tatiller disinda izin
istemeyecegim.

4- Velimin dilekg¢eyle miisaade ettigi adresler disinda herhangi bir yerde kalmayacagim.

5-  Yurt idaresine haber vermeden yemekli veya yemeksiz misafir ve ziyaret¢i kabul etmeyecegim.

6- Yurda yiyecek ve icecek getirmeyecegim. Yatakhaneye, etiide ve yemek salonuna bunlar1 koymayacagim.

7- Kahvalt1 ve yemek saatlerinde hazir bulunacagim. Saati disinda yemekhaneye girmeyecegim. Vaktinden
sonraya kalirsam higbir hak talep etmeyecegim.

8- Etiitler baglamadan evvel yurtta hazir olacagim. Zamaninda girip ¢ikacagim. Giiriiltii ve huysuzluk
yapmayacagim. Telefon getirmeyecegim, ders disi1 bir etkinlik yapmayacagim

9- Kendimin ve yurdun esyalarini tertipli ve diizenli kullanacagim, onlara zarar vermeyecegim, zarar vermis
isem derhal d6deyecegim.

10- Yurdun disiplini bozan davraniglarda bulunmayacagim, bozanlar1 goriirsem hemen idareye haber verecegim.

11- Yurtta ¢evremi rahatsiz edecek her tiirlii davranistan sakinacagim.

12- Idarece verilen nobetleri tutacagim.(Kat, Yemekhane, Gece)

13- Yatma zamani disinda odamda dahi olsa vatak kiyafetiyle dolasmayacagim, yat saatine gec¢ kalmayacagim.

14- Yatagim terk ederken yatagim diizelmis, esyalarim yerlestirmis, resmi veya gayri resmi denetime hazir bir
sekilde birakacagim.

15- Ders ¢aligmalarimi etiit salonunda yapacagim.

16- Miisaade edilen yer disinda ¢camasir asmayacagim. Elektrikli aletler kullanmayacagim.

17- Sihhi ve milli olmayan her seyi terk edecegim. ( Sigara igmek, i¢ki kullanmak, sesli miizik vb. gibi)

18- Yurt 6demelerini zamaninda ve diizenli bir sekilde 6deyecegim.

19- Resmi ve gayri resmi bilgi ve bilgeleri istenen siire iginde eksiksiz olarak yerine getirecegim.

20- Yurtta ideolojik ve siyasi hareket ve davranislarda bulunmayacagim.

21- Yurtta kullanmak {izere bana verilen esyalar1 giderken aynen ve saglam olarak teslim edecegim. Tahrip
etmissem 0deyecegim.

22- {darece tarafima verilen kimlikleri kullanacagim.

23- Banyo giiniinde banyomu yapacagim. Camasirlarimi gorevliye verecegim

24- Yurt personeli ve arkadaglarima kars1 saygili olacagim.

25- idarece tespit edilip ilan edilecek diger hususlara uyacagim.

Eger yukarida okudugum ve kabullendigim bu kurallardan herhangi birisini yerine getirmezsem veya ihmal

edersem idarenin verecegi karar1 saygiyla karsilayip kabul edecegimi bildiriyorum. Bu sézlesmeyi kendi istegimle

imzaliyorum.
_ 1120
OGRENCININ VELININ
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Miidiir Yardimecisi Okul Midiiri



K-4
Elazig Anadolu Imam Hatip Lisesi Miidiirliigii Pansiyonu
Veli Sozlesmesi

Velisi  bulundugum ........ smifi, ........ 1070 1 P nin  okulunuz
pansiyonunda parasiz / parali yatili olarak kalmasini istiyorum. Yatililiga kabul edildigi takdirde asagidaki yazil
maddeleri kabul ediyorum.

Velinin Yurt Idaresine Karsi Sorumluluklar:
1) Ogrencimin, MEB tarafindan kabul edilen ve kabul edilecek pansiyon ydnetmeliklerine ve bu ydnetmeliklere
uygun yapilan her tiirlii uygulamaya uymasini saglayacagim.

2) Veli toplantilarinda ¢ogunlukla alinan her tiir karara, pansiyon ic yonergesindeki kararlara katilacagim.

3) Kurum egyalarina, arkadaslarinin esyalarina verdigi her tiir zarari, itiraz etmeksizin 6deyecegim.

4) Verdigim adres veya telefonda meydana gelecek degisiklikleri miimkiinse ayni giin, degilse ertesi okul ve yurt
idaresine bildirecegim.

5) Pansiyon idaresi tarafindan 6grenci araciligi ile, resmi yazi ile, sabit telefonla, cep telefonuyla veya cep telefonu
mesaj1 ile ¢agrildigimda en kisa zamanda gelecegim.

6) Bakanlik¢a ve Yurt i¢ yonergesince yasaklanan nitelikli cep telefonunu, maddi degeri yiiksek esyayi, 6grenci
har¢ligi limitinin istiinde parayi, regeteli veya recetesiz ilaglari, makyaj malzemesi niteligindeki ruj, rimel, gz
kalemi, kirpik kiristiricisi, vb. malzemeyi 6grencimin iizerinde ve yaninda bulundurmamasi gerektigini biliyorum.

7) Yurdun ziyaret saatleri disinda 6nemli bir durum olmadik¢a ziyaret icin OGgrenciyi ¢agirmayacagim, etiit
saatlerinde G6grencime telefon agmayacagim. Etiit saatlerinde cep telefonunun acgik olmasinin yasak oldugunu
biliyorum. Ogrencimin uymasini saglayacagim.

8) Ogrencimin rahatsizlanip hastaneye gonderilmesi durumunda, saatine bakmaksizin ilgilenecegim. Hastane
donisiinde ambulans hizmetlerinin verilmedigini, doniis icin iicret s6z konusu ise 6deyecegimi bilivorum, kabul

ediyorum.

9) Ogrencimin hafta sonu izinlerini ilisikteki formda verdigim adreste gegirmesini, verdigim adreste herhangi bir

sorun olursa yasal sonuglarini, 6grencimin idareden gizli bagka bir adreste kalmasi halinde meydana gelecek kanuni
sorumluluklar1 kabul ediyorum.

10) Ogrencimin yurtta kalirken yemekhane, yatakhane, etiit salonlar1 ve okulda nébetcilik yapacagmi biliyorum,
ndbetlerin tutulmamasinin disiplin sugu oldugunu biliyor ve kabul ediyorum.

11) Ogrencimdeki biitiin rahatsizliklar1 dogru ve acik bir sekilde yurt idaresine bildirecegim. Onceden var olan ve
beyan etmedigim ancak daha sonra ortaya ¢ikan rahatsizlik neticesinde 6grencimin yurtta kalmasi sakincali olursa
Ogrencimi yurttan alacagimi, yasal sonuglarina katlanacagim biliyor ve kabul ediyorum.

12) (Parali kalanlar i¢in) Yurt taksitlerinin yilda bir pesin, {i¢ taksit halinde ve Eyliil, Kasim, Ocak, Mart aylarinda
aym onuna kadar ddenmesi gerektigini, belirtilen tarihlerde 6demedigim takdirde &grencimin yurttan kaydinin
silinecegini biliyorum ve kabul ediyorum.
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EK-4
Elazi§ Anadolu imam Hatip Lisesi Miidiirliigii Pansiyonu
Pansiyon Ogrenci Sozlesmesi

Ogrencinin Yurt idaresine Kars1 Sorumluluklar
1) MEB tarafindan kabul edilen ve kabul edilecek pansiyon yonetmeliklerine ve bu yonetmeliklere uygun yapilan her

tiirlii uygulamaya uyacagim. Ilan tahtasini sik sik okuyacagim, ayri bir uyarrya meydan vermeden ilanlar1 kendim
takip edecegim.

2) MEB ve Yurt I¢ ydnergesine gore yasaklanan nitelikli cep telefonunu, maddi degeri yiiksek esyayi, 6grenci
har¢lig1 limitinin iistiinde parayi, receteli veya regetesiz ilaglari, vb. malzemeyi ¢antamda, valizimde, dolabimda
bulundurmayacagim.

3) Etiit saatlerinde cep telefonumun agik olmasinin su¢ oldugunu, cep telefonumdaki mesajlardan sorumlu
oldugumu, telefonumu bagkalarina kullandirmayacagimi biliyorum.

4) Kurumun, arkadaslarimin esyalarina verdigim her tiir zarari, itiraz etmeksizin 6deyecegim.

5) Verdigim adres veya telefonda meydana gelecek degisiklikleri miimkiinse ayn1 giin, degilse ertesi okul ve yurt
idaresine bildirecegim.

6) Yurdun bahcesinin _disina _dahi izinsiz _cikmayacagim. Her nereve gidersem gideyim Kkesinlikle izin

alacagim. izin almadan yvurdun bahcesinin disina bile cikmamin yasak oldugunu biliyorum.

7) Hastalandigimda yurt idaresine haber verecegim, doktorun verdigi ilaclar1 yurt idaresine teslim edecegim.
8) Euvci izinlerimi formda belirttigim adreste gegirecegim, velimin izni olmadan bir yere asla gitmeyecegim. Carst
izni i¢in, dershane i¢in yurt idaresine yaptigim beyanlarin sonucunu simdiden kabul ediyorum.
9) Yemekhane, yatakhane, etiit salonlar1 ve okulda ndbet¢ilik yapacagimi, ndbetlerin tutulmamasinin disiplin sugu
oldugunu biliyor ve kabul ediyorum.
10) (Paral kalanlar i¢in) Yurt taksitlerinin yilda biri pesin, {i¢ taksit halinde ve Eyliil, Kasim, Ocak, Mart aylarinin en
gec 10’una kadar 6dendigini, belirtilen tarihlerde ddemedigim takdirde yurttan kaydimin silinecegini biliyorum ve
kabul ediyorum.
Yurt idaresinin Ogrenciye Kars1 Sorumluluklar:

Yukaridaki maddeleri kabul eden ve uygulayan 6grencilerimize, yurtta kaldiklar: siire igerisinde hicbir ayrim

yapilmadan Tirk Milli Egitiminin Temel Amaglarinda belirtilen esaslar dogrultusunda; rahat, huzurlu, hijyenik bir

ortamda egitim ve 6gretim hizmeti verilecektir.

20

Ogrencinin Ad1 — Soyadi imzas1



EK-4
ORTA OGRETIM DIiSIiPLIN YONETMELIGININ HUKUMLERI SAKLI KALMAK UZERE
ELAZIG ANADOLU iM_AM g{ATiP LISESI (")GRENCiLERiNi}V
YURTLA iLGIiLi OLARAK UYMAKLA YUKUMLU OLDUKLARI HUSUSLAR ASAGIYA CIKARILMISTIR.

Yataklarin diizeltilmis vaziyette bulundurulmasi,

Etiitlerde her ne sekilde olursa olsun miizik ¢alinmamasi,

Etiit suresince her 6grencinin kendi sinifinda bulunmasi,

Etiit siiresince bagka siniflara gidilmemesi,

Bigak, catal, kasik, bardak, tabak gibi yemekhane demirbas esyalarinin yurtlara getirilmemesi,

Yemekhanede verilen yemek ve meyvelerin yemekhanede yenilmesi ve yurt odalarina

¢ikarilmamasi (Revirdeki 6grenciler harig)

7. Okulun elektrik diizeniyle higbir 6grencinin tamir maksadiyla da olsa oynamamasi, zaruret halinde
sorumlu ve gorevlilere aninda bilgi verilmesi,

8. Ozellikle odalarda 1s1tic1, ocak, teyp,v.s. gibi elektrikli araclarin kullanilmamasi,(Belirlenenler
aninda toplanacaktir.)

9. Coplerin veya atik maddelerin yerlere ve bilhassa pencerelerden disariya atilmamasi,

10. Yurtlarda; valiz ve dolaplarin iginde yasak yayin, sigara ,icki gibi seylerin bulundurulmamasi
(tespiti halinde pansiyonla ilisigi kesilir.)

11. Odada gegirilen zaman disinda herkesin ulasabilecegi yerlerde cep telefonu, degerli esya ve taki
gibi malzemelerin bulundurulmamasi, kayb1 durumunda sorumlulugun tamamen 6grencide
oldugunun bilinmesi,

12. Cep telefonlarinin ders ve etiitlerde tamamen kapatilmasi,

13. Okulun 6deme giiciinii asan elektrik ve su sarfiyatinin 6nlenmesi i¢in anahtar ve musluklarin
kullanilmadig1 durumlarda kapali tutulmasi,

14. Okul binas1 ve tamamlayic1 kisimlardaki esyalarin 6zenle kullanilmasi, (kasit, ihmal ve kusur
nedeniyle verilen zararlar ayrica tazmin ettirilir.

15. Ders saatlerinde yurtlar kapali oldugundan bu saatler igerisinde herhangi bir sey almak icin yurtlara
izinsiz girilmemesi,

16. Etiitlerde yalnizca derslerle ilgili ¢aligsmalar yapilmasi,

17. Yurtlara velilerde dahil hicbir ziyaret¢inin kabul edilmemesi, veli veya ziyaretgilerle okul girisinde,
kantinde veya okul idaresinin tespit edecegi yerlerde goriisiilmesi, aksine hareket edenlerin, yaninda
veli veya ziyaretcisi oldugu halde yurt iginde goriilen 6grencilerin sorumlu tutulacaginin bilinmesi,

18. Yemekhaneye 6grenciler tarafindan veli ve ziyaretcilerin kabul edilmemesi,

19. Ogrencilerin vakit ¢izelgesinde belirtilen saatlerde yemekhanede bulunmak zorundadirlar. Bu
stireler disinda yemek yenmesi izne baglidir.

20. Ogrenciler yaz tatiline giderken okul ve yurt odasim teslim aldig1 sartlar altinda birakmak
zorundadirlar.

21. Ogrenciler yar1 y1l ve uzun siireli tatillerde yurt odasini ve teslim aldig1 esyalari temiz ve diizenli bir
sekilde birakmalidirlar.

22. Ogrenciler okulda asili yangin talimatim1 okumak ve gerektiginde uygulamakla gorevidirler.

23. Pansiyonla ilgili hizmetlerin Okul Idaresince tespit olunan i¢ yonerge hiikiimlerine gore yapilmasini

saglamak.

o wbhdE

Okudum Anladim / Kabul Ediyorum.
Ogrenci Ad1 Soyadi:
No:
Imzast:




EK-4
ELAZIG ANADOLU IMAM HATIP LiISESi MUDURLUGUNE

MERKEZ/ ELAZIG

1- Ogrencimin bu okuldaki &grenim hayati siiresince okulca yapilacak Egitim Ogretim yoniinden toplu veya simf
gezilerde veya gerek hafta ici gerek hafta sonu(evci) izni verildiginde evci izin listesini doldurarak, 6grencimin kendi
olanaklarimi kullanarak asagida belirttiim adrese gelmesini bu esnada meydana gelebilecek her tiirlii olayin sorumlulugunu
kabul ediyorum.

2-Okullarin kapali oldugu giinlere denk gelen Universite smavlari ile 6grencimin yil icerisinde derslerinde basari
gosteremeyip ortalama yiikseltme sinavlarina girmesi, sinavlar siiresince yatma ve yeme gibi sorunlar i¢in hi¢bir hak talep
etmeyecegimi saygi ile arz ederim.

3- Egitim &gretim siiresince yariyil, dinlenme tatili, bayram tatili vb. gibi her tiirlii resmi tatillerde ve okul idaresince
izin verildiginde ayrica yazih bir bildiriye gerek kalmadan ayrilmasini kabul ediyorum. Tatil siiresi sonunda tam zamaninda
okulda ve pansiyonda bulunmasini saglayacagim bilgilerinize saygi ile arz ederim.

4- Ogrencimin 6grenim _siiresince “Milli Egitim Bakanhg Orta Ogretim Kurumlari Odiil ve Disiplin
yonetmeligi” ne titizlikle uymasi icin gerekli uyarilar1 yapacagima, Okul idaresi ile iletisim halinde olacagima, ayrica
yatilh 6grencinin uymasi gereken kurallara uymadigi ve sorunlar cikardig belirtildigi takdirde pansiyondan alarak
giindiizlii 6grenci statiisiinde 6grencimin devamini saglayacaginm taahhiit ederim.

5-Ogrenciniz okulunuzda okuyacag siire zarfinda Cumartesi-Pazar giinleri baz1 kisisel ihtiyaglarmi gidermek. izin
dahilinde mesai saatleri icerisinde saat 15:30 ile 18:00 i¢in disariya ¢ikmasini talep ediyorum

Disartya ¢iktig1 giin ve saatlerde dogacak her tiirlii idari ve hukuki sorumluluklar1 kabul ediyorum.

6-Yatili olarak 6grenim géren okulunuz 6grencimin Ortadgretim Kurumlart Yonetmeligi’nin 27. madde hiikmiine gore
Okul Miidiiriiniin velisi olmasin1 istiyorum.

Geregini arz ederim.

_ 1 J20___
Velinin Ad1 ve Soyadi

Smnifi R
Okul No e

Ogrencim asagida belirttizim zaman/zamanlarda evci /carsi izinine cikabilir

Evci izinini kullanacak(...... ) Kullanmayacak (...... )
[] Her Hafta [ Resmi bayramlarda
[ Ayda Bir [ Dini bayramlarda
Okul idaresinin uygun gordiigii giinlerde Rahatsizlandiginda
] Kar ve dogal afet gibi idari tatillerde Mesai saatleri icinde 15:10-18:00 saatleri arast
Eveci izinine kendi ¢ikabilir(...... ) Ben alinim(.....) Yakimim alabilir.(........ )
Carsi izinini kullancak (........ ) Carsi izinini kullanmayacak (.......... )

OGRENCININ GORUSEBILECEGI OGRENCiYi OKULDAN ALABILECEK EVCi CIKABILECEGI KiSiLER

YAKINLIK

OGRENCININ

ADI SOYADI

DERCESI

ADRES BIiLGILERI

TELEFON

Ziyaretci kabul edebilecegi
kimseler (Vukuath niifus kay1t
orneginde yer alan aile bireyleri
disinda)

Evci iznine ¢ikacag Kisinin

NOT:

1- Eveci ¢ikislart Cuma giinii bayrak toreniyle baslar Pazar giinii yemek saatiyle sona erer.

2- Eveci gikislar idarenin/belletici dgretmenin bilgisi dahilinde PANSIYON EVCI DEFTERI doldurularak yapilacaktir.

3- Evci ¢ikilacak kisi veya ailenin agik adres, telefon ve her tiirlii kimlik bilgileri yazilacak. Degisiklikler idareye bildirilecektir.

4- Evci izni disinda izin almak isteyen veliler mazeretlerini belirten dilekgeyi bizzat okul miidiirliigiine onaylatmali ve dilek¢e 6rnegini
okulumuzun 0(424) 218 9003 nolu faksina en az bir giin 6nceden ( acil durumlar harig) fakslamalidir. Telefonla 6grenciye higbir sekilde izin
verilmeyecektir.

5-  Herhangi bir nedenle zamaninda okula gelmeyen &grenci i¢in durumu velisi okul idaresine bildirecek ve ertesi giin mazeretini
belgelendirerek okul idaresine ulagtiracaktir.

6- Yukaridaki beyanimzin disinda hareket eden dgrenciniz disiplin cezasiyla cezalandirilacaktir. Ogrenci ziyaretleri hafta icinde saat: 12:05-
13:00 arasinda, cumartesi ve Pazar giinleri saat:09:00-18:00 arasindadir



EK-5

Elaz1g Anadolu imam Hatip Lisesi Miidiirliigii Pansiyonu
Veli izin Muvafakati

Veli, 6grencinin okuldaki 6grenim siiresi boyunca asagidaki belirtilen hususlarda muvafakat verir,
dogabilecek aksakliklarda sorumluluk {iistlenir, okul idaresini sorumlu tutamaz.

1-Ogrencim hafta sonu evci iznine tek basina ¢ikabilir.

2- Hafta sonu 6grencinin beyani listiine ihtiyaglarin karsilanmasi i¢in ¢arsi iznine ¢ikabilir.

3- Ogrencinin okulda okuyacag: siire zarfinda yariyil dinlenme tatili, bayram tatili vb. her tiirlii resmi
tatillerde okul idaresince izin verildigi takdirde veya cezai bir sebepten dolay1 okuldan uzaklastirilirsa
yazil1 bir bildiriye gerek kalmadan okuldan ayrilabilir.

4- Ogrencinin okulda &grenimi devam ettigi siirece okul idaresinin belirledigi okul smirlarmi terk
etmemesi gerektigini, tehlike arz eden higcbir yere gitmemesi gerektigini biliyor; aksi takdirde
sorumlulugu kabul ediyorum.

5- Ogrencinin belirttigi izin siiresi bitiminde pansiyona/okula gelecegini gelmedigi takdirde her tiirlii
sorumlulugu kabul ediyorum.

6- Ogrencinin izinsiz pansiyonu/okulu terk ettigi durumlarda 6grencinin, yatililik haklarmdan vazgecip
giindiizliiye ayrilmasini kabul ediyorum.

7- Ogrencinin belirttigim evci adresi disinda iznini farkli bir adreste kullandig1 takdirde evci izninin
iptalini ve tiim sorumlulugu kabul ediyorum.

8- Tarafimdan faks, kisa mesaj, e-posta veya telefon ile izin talebinde bulundugum takdirde okul idaresi
uygun gordigii takdirde izin verilmesini istiyorum.

9- Ogrencinin dini ve milli bayram tatilleri ile sevkli, raporlu oldugu durumlarda evci izinli sayilmasini
istiyorum.

10- Okulunuzun pansiyon i¢ yonergesini kabul ediyor, Ogrencimin yoOnergeye aykir1 tim
davraniglarinda dogabilecek sonuglari kabul ediyorum.

/___120

VELININ
T.C. Kimlik No

Adi ve Soyadi

Telefon

Imza

EK-6



Elaz1g Anadolu imam Hatip Lisesi Miidiirliigii Pansiyonu

OGRENCI VELIiSi SORUMLULUK FORMU

OGRENCININ
T.C. Kimlik No
Adi1 Soyadi
Telefon

BABASININ ANNESININ
T.C. Kimlik No T.C. Kimlik No
Ad1 Soyadi Ad1 Soyadi

Acik Adresi Acik Adresi

Telefon Telefon
Olii/ Sag Oldugu Olii/ Sag Oldugu

VELISININ
T.C. Kimlik No
Adi1 Soyadi

Acik Adresi

Telefon

Elazig Anadolu Imam Hatip Lisesi Midiirliigi Pansiyonuna kayit yaptirdigim

2

.............................. OZIU i I VElIlIZINT aga@idaki

sartlar icinde kabul ediyorum.

1- Ogrencimin okula devam durumu, dersleri, saghg ve genel davranislari ile yakindan
ilgilenecegim ve disiplin yonetmeligine uymasini saglayacagim.
2- Okula- pansiyona ait esya veya ders araglarina her ne suretle olursa olsun yapacagi az veya ¢ok
zarar1 itiraz etmeksizin 6deyecegim.
3- Bu kayit bildirimine verdigim bilgilerde degisiklik oldugu takdirde durumu okul idaresine
hemen bildirecegim.
4- Okul Aile Birligi toplantilarina katilacagim.
5- Okul-pansiyon yonetmeliklerinin biitiin hiikiimlerine uygun hareket edecegim.
6- Ogrencimiz evci izinli ¢iktiginda hafta sonunu kontroliimiiz altinda gegirecektir.
7- Ogrencimiz maddi degeri yiiksek bir esyay1 veya ¢ok miktarda paray1 yaninda ve pansiyonda
bulundurmayacaktir.
8- Kendilerine ayrilan yurt boliimiiniin bakim ve temiz tutulmasindan sorumlu olacaklardir.
9- Velisi bulundugum 0Ogrencinin okul ve pansiyon ortaminda goriintiilli cep telefonu
kullanimina kesinlikle miisaade etmeyecegim.
/120
(Velinin Ad1 Soyadi, Imzas1)
Yukaridaki iImMzZa ......cccooviiiiiniiniiiee e > a aittir.

Umit DOGRU
Miudir Yardimecisi



OGRENCI AILESININ MADDi DURUMUNU GOSTEREN BEYANNAME  (EK-1)

OGRENCI VELIiS NiN

Ad1S yadi

Ogrenciye yakinhk derecesi

Isi ve is yer

Geliri:

(Serbest meslek sahibi ise; vergi dairesinin adi, adresi ve hesap
numarast belirtilen, basit yada gercek usulde vergiye bagli olan
miikelleflerin bir onceki yila ait gelir vergisi matrahint gdsteren
belge. Ucretli veya maash calisiyor ise; muhasebe birimi veya ilgili
kisi, kurum ve kuruluglardan alinacak aylar itibariyle bir 6nceki yila
ait 12 aylik toplam gelirini  gOsteren belge. Gelirin 12 ayi
bulmamasi hélinde son aylik geliri esas alinarak 12 ay {izerinden
yillik hesaplanacaktir.)

Esi calistyor ise kazanci:

(Vergi dairesi, muhasebe birimi veya ilgili kigi, kurum ve
kuruluglardan alinacak aylar itibariyle bir onceki yila ait 12 aylik
toplam gelirini gdsteren belge. Gelirin 12 ay1 bulmamasi halinde
son aylik geliri esas almmarak 12 ay izerinden yillik
hesaplanacakt r.)

Diger Gelirler

Ailenin net yillik gelir toplamm (Veli ile esinin gelirleri toplam):

Aile reisinin bakmakla yiikiimlii oldugu fertlerin adi-soyadi ve
yakinlik dereceleri :

(Aile niifus kayit 6rnegi, velinin ve c¢alisiyorsa esinin bakmakla
yikiimli o du u a ne ve babasi ile ilgili tedavi yardim
beyannamesi, varsa diger bakmakla yiikiimlii oldugu sa 1slarla ilgili
mahkeme karar1 6rnegi.)

Ailenin net yillik gelir toplamimnin fert basina diisen yillik tutari:
(Ailenin net yillik toplam geliri, ailedeki fert sayisina boliinerek
hesaplama yapilacaktir.)

Aile maddi durumumun yukaridaki beyannamede
bulundugum. ...

.............................. oglu/kizi....No’lu...........oooiiiinnn.

yil1 parasiz yatililik i¢in kabuliinii arz ederim.

Bagvuran Ogrencinin

Adi-Soyadi ...l
T.CKimlik No ...,
Adresi PRSP

EKLER:

belirttigim sekilde oldugunu beyan eder, velisi

.............. Lisesi......smift.6grencilerinden......

e 20..../20.... Egitim-Ogretim

imzas1

ONAYLAYAN
Adi-Soyadi
Imza ve Miihiir

1. Yetkili kisi, kurum veya kuruluslardan alinacak gecen yila ait gelir durumunu gosteren belge,

2. Aile niifus kayit 6rnegi,

3. Velinin ve calisiyorsa esinin bakmakla yiikiimlii oldugu anne ve babasi ile ilgili tedavi yardim beyannamesi ,
varsa diger bakmakla yiikiimlii oldugu sahislarla ilgili mahkeme karari 6rnegi,

4. Kontenjanla ilgili belge.

(*) Bu beyanname; basvuru, kayit-kabul ve iptal islemlerinde kullamlacaktir.
(**) Onay kismi; Vergi dairesi, muhasebe birimi veya ilgili kisi, kurum ve kuruluslarca onaylanacaktir.



20....-20.... EGIiTiM OGRETIM YILI
ELAZIG ANADOLU iMAM HATIP LiSESi MUDURLUGU

PANSIYON ZIMMET TUTANAGI

ADEDI CINSI

1 YAYLI YATAK

1 YASTIK

1 BATTANIYE

1 RANZA

1 ELBISE DOLABI

1 NEVRESIM TAKIMI

1 ETUD MASASI

1 ETUD SANDALYESI

Cocugumun kullanimina sunulan yukarida adet ve cinsi belirtilmis olan esyay: eksiksiz ve kusursuz
olarak teslim aldim. Bunlarla ilgili ¢gocugumun okul 6grencilerinin kullandigi ortak alanlara verecegi her
tiirlii zarar1 okul idaresinin belirleyecegi bir sekilde tazmin edecegimi taahhiit ederim.

Okulunuzun pansiyon i¢ yonergesini kabul ediyor, 6grencimin yonergeye aykiri tiim davranislarinda
dogabilecek sonuglari kabul ediyorum

Veli
Ad1 Soyadi Imza



ELAZIG ANADOLU iIMAM HATIP LISESI MUDURLUGUNE

MERKEZ/ELAZIG
Okulunuzun............ smifinda ......... subesinde 6grenim goren ............. numarali
o] e3 (o) 116311 1 in velisiyim. Ogrencimin okulunuza ait

pansiyonda devlet parasiz yatili 6grenci olarak kalmasini istiyorum. Pansiyon kayidi i¢in gerekli olan
belgeleri miidiirliigiintizce olusturulacak komisyonca degerlendirilmesi i¢in ekte sunulmustur. Pansiyon
kontenjani dahilinde yapilacak degerlendirme sonucunda, komisyonun verecegi karara uyacagimi ve her

hangi bir itirazda bulunmayacagimi taahhiit ederim.
...... /......120....

Veli imzast Adi1 Soyadi



T.C
ELAZIG ANADOLU iIMAM HATIP LISESi MUDURLUGU
OGRENCI PANSIYONU
20.../20... EGITIM OGRETIMYLIYATILI OGRENCIi KAYIT KABUL KOMiSYON TUTANAGI

Ek-1/b
Anadolu imam Hatip Lisesi Pansiyon Kapastesi ~ ........

Pansiyonda Kalan Mevcut Ogrenci Sayist: ~ .........
Bos kontanjan L

ADI SOYADI T.C KIMLIK NO
BABA ADI ANA ADI

DOGUM YERI TARIHI PUANLI/PUANSIZ
ANNEENIN TLF BABANIN TLF NO
OKUDUGU OKUL MALI DURUMU
BAS VURU TARIHI

NOT: Sinavla 6grenci alan orta 6gretim kurumlarinda 6grencilerin liselere giris sinav puanlari
belirtilecektir.

Yukarida bilgileri bulunan 6grencilerin yatililik bagvurusu ve ekleri komisyonumuzca incelenmis ve
pansiyonumuzda yatili olarak kalmas1 uygun gortilmiistiir.

Umit DOGRU Murat DOGAN Fuat D]_EMIRCTOGLU
Miid Yrd. Ogretmeni Ogretmen




ELAZIG ANADOLU iMAM HATIP LISESi PANSIYONU CGRENCi TANITMA FORMU

OGRENCININ ADI SOYADI GELDIiGi OKULUN ADI:

T.C NO: DOGUM YERI DOGUM TARIHi

ISTENILEN BELGELER ANNE BABA

ADI

SOYADI

0z/0VEY

SAG/VEFAT

EGITIM DURUMU

T. C KIMLIK NO

MESLEGI

iS ADRESI

iS TELFONU

ACIK EV ADRESI

CEP TELOFONU
OGRENCI SAGLIK BiLGILERi
BOYU PENSILINE KARSI | VAR YOK
ALERIJISI VARMI
KiLOSU iSITME OZURLU VAR YOK
OLUP OLAMDIGI
LENS KULLANIP KULLANIYOR | KULLANMIYOR BEDENSEL VAR YOK
KULLANMADIGI OzURUNUN oLUP
OLAMDIGI
PROTES KULLANIP KULLANIYOR | KULLANMIYOR
KULLANMADIGI
GOzLUK DURUMU KULLANIYOR | KULLANMIYOR

OGRENCININ SAGLIK GUVENCESi VARMI

VAR

YOK (Anne ve babanin SGK kayitl

olmadigina ait belge)

SAGLIKLA iLGiLi DIGER
DURUMLAR

NOT: Ogrencimin kullandig1 devamli ilaglar ve hasta oldugu zamanda kullanacag: ilaglari pansiyon revir

dolabinda belletici 6gretmen kontroliinde kullanacagin1 6grencim adina taahhiit ederim

Ogrenci Velisi Ad1 Soyadi




AMBAR TALIMATI

Kuru depolama yapilan yiyecekler ile yatili 6grenciler i¢in gerekli olan malzemelerin bulundugu okulun genel ambarindan
ayr1 olan boliime pansiyon ambari denir.

Ozelligi bakinindan asagida belirtilen hususlarin yerine

getirilmesi gerekir.

1-Ambarin hava akimi iyi olmali 1s1 15-20 [1C arasinda

tutulmalidir.

2-Ambar dogal havalandirma yapilmali miimkiin olmadig takdirde aspiratér ile havalandirma
yapilmalidir.

3-Depo miimkiin oldugunca karanlik tutulmali diisiik vatli kullanilmalidir.

4- Ambardan su ve buhar gecirilmemelidir. Nem orani en ¢ok %70 olmalidir.

5- Ambar duvarlar girintisiz ve ¢ikintisiz olmali, pencereler telli olmali fare ve haserelerin depoya girmesi

engellenmelidir.

6-Ambarda bulunan raflar temiz olmal iki tarafindan kullanilmast i¢in raflarin ortada bulunmasi gerekir.

7- Ambara ¢uvalla konulacak yiyecekler 15 cm yiikseklikte platform tizerine konulmali veya tizeri kapakli ayr1 ayri
biiyiik kapakli kutular i¢ine konulmalidir.

8- Ambarda memurun ¢aligmasi i¢in bir masa ve sandalye ve dolap bulunmali.

9- Ambardan ¢ikacak malzemelerin 6liimii i¢in bir kantar ve sivi 6l¢iim aleti bulunmalidir.

10- Ambarda insan sagligina zarar vermeyecek sekilde hasere 6ldiiriicii ilaglar ile temizlik malzemeleri
bulundurulmalidir.

11- Ambarda bulunan malzemelerin giinliik alimlar1 islendigi ambar kart1 bulunmalidir.

12- Ambar yeni alinan malzemeler ile eski malzemeler birbirine karigtirnlmamalidir. Eskisinin bitiminden sonra

yenisine baglanmalidir.

13- Ambar mutlaka cift kilit sistemi ile kapatilmali anahtarin bir tanesi Ambar Memurunda digeri Miidiir Yardimcisinda
veya gorevlendirilecek kiside bulunmalidir.

14- Kisa siirede bozulacak yiyecek maddeleri etler, baliklar ve diger besin maddeleri soguk hava depolarinda ve
dipfrizlerde saklanmalidir

YATILI OGRENCIi YEMEK TABELASININ DUZENLEMESI VE

GUNLUK ERZAK CIKARMA TALIMATI

Yatili 6grenci yemek tabelasi diizenlemesi ve ambardan giinliik erzak ¢ikarimiyla muayene kabul islemleri asagida yazili oldugu
sekilde yapilir:

1. Pansiyon ambar memuru, giinliik tabelaya girecek kisi sayisin1 pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisindan alarak, yemek
listesine uygun tabela cetveli miktar diizenlemesi hazirlar.

2. Giinliik tabela gizelgesinde yazili erzakin gikarilmasina ¢izelgenin okul miidiirliigiine onaylatilmasindan sonra baglanir.
3. Ertesi giiniin erzakinin ¢ikarilmasi isi her giin saat 10.00 - 11.00 arasinda yapilir.

4. Erzak ¢ikariliginda, ilgili miidiir yardimcist (belletici 6gretmen bulunmadigi zaman), nobetgi belletici dgretmen, ambar
memuru, as¢ibasi ve yemekhane nobetgi 6grenci hazir bulunur.

5. Cikarilan erzakin tabela mevcuduna gore tam, saglam ve temiz olmalarina dikkat edilir. Tat ve miktar kontrolii yapildiktan
sonra ag¢iya teslim edilir (tutanak ile).

6. Taze meyve ve sebzelerle bozulacak cinsten giinliik gelecek gida maddeleri (balik, siit,yag, yogurt vs.) tabelaya konulmus ise



bunlarin mutfaga tesliminden once muayene ve kabul komisyon iiyeleri tarafindan kesin kontrolden gegirilmedikge
pisirilmez, yedirilmez.

7. Saglik sartlarina uygunlugu muayene ve kontrolden gegirilmeden mutfaga alinan ve yedirilmek iizere hazirlanacak erzakin

akibetinden

asc1 ve ambar memuru birinci derecede sorumludur.

8. Giinliik erzak ¢ikarilmasi isi tamamlandiktan sonra tabela listesi ilgililerce (belletici 6gretmen, nobetgi 6grenci, asg1) orada
imza edilir. Mutfaga teslimi yapilan erzakin korunmasinda ise teslim alan as¢1 sorumludur.

9. Tabelaya gore pisirilen ve yedirilmek iizere dagitima hazirlanan yemege ait numuneler, tat ve lezzet kontroliiniin yapilmasi
i¢in, dagitim saatinden yarim saat 6nce agc1 tarafindan kaplara konularak muayeneye getirilir.

10. Ogle yemekleri pansiyon miidiir yardimeilar1 tarafindan, aksam ve sabah yemeklerinobetci belletici 6gretmen tarafindan

kontrol edili

r.

11. Erzak ambari olarak kullanilan deponun kapist ¢ift kilitli olarak kapatilir. Anahtarin biri ambar memurunda, digeri pansiyon
miidiir yardimeisinda bulunur. izinli ayrilan,anahtar1 miidiir bagyardimcisina teslim eder.
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KALORIFER VE BUHAR KAZANLARININ KULLANILMASI

Kis aylarinda kalorifer kazanlar1 16.30°dan 01.00’a kadar uygun sicaklikta bulundurulur.

Saat 01.00’da uyumaya alinan kazan, sabah 05.00 — 07.00 saatleri arasinda uygun sicakliga getirilir.

Saat 07.00 — 16.30 aras1 tekrar kazanlar uyutulur.

Buhar kazani, banyo sularinin 1sInmasint sagladigi i¢in her giin 16.30’da ateslenmeye baglar. Aksam saat 19.00°da
banyo sular1 hazir hale getirilir. Ogrencilerin banyo temizlik isi son buluncaya kadar devam eder.

Kalorifer ve buhar kazanlar1 2166 sayili Tebligler Dergisi’nde yayimlanan “Milli Egitim Bakanlig1 kalorifer kazanlar
ile tesisatlari ¢alistirma ve bakim kilavuzuna gore yapilir.

CAMASIRHANENIN KULLANILMASI VE DUZENLENMEST

Pansiyonda kalan 6grencilerin Kirli gamagirlar1 banyo yapimindan sonra gamasirhane de toplanarak ilgili hizmetli
tarafindan makinelerde yikanarak kurutulur.

Ogrencilerin camasirlarinin karismamasi icin gamasirlar iizerinde isim yazili file ile alinar.

Nevresimler, yatak ve yastik carsaflar1 en fazla 15 giinde bir degistirilir, yikanir ve {itiilenir.

Camagsirlarin yikanmasi ve asilmasi esnasinda nobet¢i 6grencilerden yararlanilir.

TEMIZLIK ISLERININ YAPTIRILMASI:

Pansiyon temizligi 2092 sayili Tebligler Dergisinde yayimlanan “Temizlik Rehberi” ne gore yaptirilir.

1- Hizmetliler:

1.

Kendilerine verilen tinitelerin temizlik islerini temizlik rehberindeki giinliik, haftalik, aylik, yar1 yil ve yaz tatili
planlarina gore en iyi sekilde yapar.

2. Kendilerine verilen temizlik arag ve gereglerinin temiz, ekonomik ve saglik kurallarina uygun bir sekilde
kullanilmasindan ve bakimindan sorumludurlar.
Pansiyon miidiir yardimcisi ve belletici nobet¢i 6gretmenin kendisine verecegi diger temizlik

gorevlerini yapar



YATAKHANE DOLAP YERLESIM PLANI VE KULLANMA

TALIMATI
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Dolap alt ve iist raflari
mutlaka bez veya kagit ile
kaplandiktan sonra esya
yerlesimi yapilir.

Banyo havlusu, el ve yiiz
havlusu, i¢ camasirlan
diizgiince katlanarak yerine
konulur. Giinliikk el- Yyiiz
havlusuaskiliga asilir.

Dis firca ve macunu,el
sabunu, Kkisisel bakim ve
temizlik iiriinleri Kkesinlikle
plastik kutular icinde
bulundurulur.
Ceket,gomlek, pantolon,
palto vb. giyecekler askiliga
asilarak konulur.

Kitaplar, defterler ve diger
ders ara¢ ve gerecleri
diizgiince istiflenerek
konulur.

Ayakkabilar ve terlikler
kesinlikle
ayakkabihigakonulacaktir.
Kullamlmayan fazla
ayakkabular, boyanmus,
temizlenmis vaziyette, poset
icerisinde bulundurulur.
Ayakkab1 boya ve fir¢alar
da poset icinde olacaktir.
Kirli ¢camasirlarda mutlaka
diizgiince katlanmis olarak
poset icerisinde
bulundurulacak.

Dolap siirekli kilitli tutulup
anahtar baskasina verilmez.
Dolap iizerlerine ve icine
resim ve ders ile ilgisi
bulunmayan brosiir yazi
asilmayacaktir.

9. Haftada bir dolap temizligi yapilacak.
izinsiz dolap  tamiri ve boya yapilmayacakt
10. Dolaplar herzamanteftise =~ hazir bulunacaktir

Hicbir ogrenci, bir baska 6grencinin dolabin izinsiz agmayacaktir

06/09/2021
Bahattin ERDOGAN
OKUL MUDURU



